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Glossar:

ISOV: Informationssystem Offentliche Vertrige (Landesebene)
WT: Wirtschaftsteilnehmer

KST: Kostenstelle

VS: Vergabestelle (Subjekt im Besitz der Steuernummer)
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1.Zugang zum Portal und Einreichung der Angebote

Auf der Homepage vom Portal sind alle offenen Ausschreibungen sichtbar, wahrend wenn Sie sich einloggen und auf den
Bereich “e-Procurement” zugreifen, auch die Ausschreibungen zur Verfligung stehen, zu denen Sie eingeladen wurden.
Um auf das Modul firr die Teilnahme an den Ausschreibungsverfahren zuzugreifen, miissen Sie sich zuallererst einloggen
(s. ABBILDUNG 1).

JAUTONOME 4 % | PROVINCIA
PROVINZ | AUTONOMA
BOZEN (') DI BOLZANO

subTiROL 4= Attoroee | Informationssystem Offentliche Vertrage

e-Procurement Jahresprogramm Freitag, 4. 2016 16:46:39

Elektronischer Markt Formblitter Beobachtungsstelle

usschreil

Zugang Griine Nummer fiir WIRTSCHAFTSTEILNEHMER: 800 885 122 / Griine Nummer fiir VERGABESTELLEN: 800 288 960

Benutzername teilungen
Kefhe Mitteilung verdffentiicht

Passwort
Vffrgabebekanntmachungen

Haben Sie Ihre Daten Erweiterte Suche

Datum der
Betreff Art des Auftrags (i’ Betrag Status Verbffentlichung

» Vergabebekanntmachungen (=]
» Besondere

Ente Multiplo 1 - Vergabestellen 5 Dienstleistungen 1234567894 20.200,00 € Zuschlag 03/03/2016
609/2016 [aa] accordo quadro green - de erteilt

ABBILDUNG 1

Nachdem Sie die Ausschreibung ausgewahlt haben bei der Sie teilnehmen mochten, klicken Sie auf den Namen derselben
und dann auf der Seite im Ausschreibungsdetail klicken Sie oben auf der rechten Seite auf die Schaltflaiche “Angebot
senden”. In Alternative dazu finden Sie denselben Befehl auf der linken Seite unterhalb der Benutzerdaten (s. ABBILDUNG
2).

i 'RTC) oreoLzano
SUDTIROL s~ ALTOADIGE

JAUTONOME : ; PROVINCIA
PROVINZ | AUTONOMA

Informationssystem Offentliche Vertrige

Elektronischer Markt Katalog Formblitter Beobachtungsstelle Jahresprogramm 2016 17:08:38

Detail Verfahren

Mario Arancio Von dieser Seite aus kann in die Aus i und in die wichtis i sowie das Angebot zur Ausschreibung eingereicht werden.
Gesetzlicher Vertreter

Die Ausschreibung lauft.

Angebot senden
Logout

Allgemeine Angaben

Arandio Spa

bearbeiten
Passwort dndern | Ente Multiplo 1 - Vergabestelle 4
/] 000155/2015 NEGOZIATE ( INVITI DA MERCATO ) DE (Ausschreibung lauft)
Ausschreibung Prova de
: Art des Auftrags: Dienstleistungen
» Angebot senden Sektor: Ordentlich

Art der Realisi Vergabevertrag

Art des Verfahrens: Verhandlungsverfahren

Art der Ausfiihrung: Elektronisch (online)

Abwicklung der Ausschreibung: Ausschreibung in geschlossenem Umschlag

Ausschreibungen
» Liste Ausschreibungen

ABBILDUNG 2

Falls Sie bereits begonnen hatten ein Angebot einzureichen, wird der Befehl “Angebot senden” ersetzt durch: “Angebot
vervollstandigen” (s. ABBILDUNG 3).

Haliano

[AUTONOME : PROVINCIA
PROVINZ AUTONOMA
BOZEN DI BOLZANO

SUDTIROL \ -~ ALTO ADIGE

Informationssystem Offentliche Vertrige

e-Procurement Elektronischer Markt Katalog Formblitter Beobachtungsstelle Jahresprogramm

Freitag, 4. Marz 2016 17:13:12

Detail Verfahren

Mario Arancio Von dieser Seite aus kann in die Ausschreibungsunterlagen und in die wichtiesten Verhandlungsparameter eingesehen sowie das Angebot zur Ausschreibune eingereicht werden.

Gesetzlicher Vertreter

Achtung! Die Versendung des Angebots fiir diese Ausschreibung wurde noch nicht abgeschlossen.
Arancie spa
Logout
Allgemeine Angaben
bearbeiten
Passwort dndern | Ente Multiplo 1 - Vergabestelle 4

@[ 0001552015 NEGOZIATE ( INVITI DA MERCATO ) DE (Ausschreibung lauft)

ABBILDUNG 3

In Alternative, um das Ausflllen eines Angebots fiir eine Ausschreibung fortzusetzen, kann auf die Schaltflache
“Bearbeiten” zurlickgegriffen werden, welche im Abschnitt der gespeicherten Angebote im Bereich e-Procurement zu
finden ist.
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/

Durch einen Klick auf die Schaltfliche “Angebot senden” greift der WT auf das Verfahren fiir die Einreichung des
Angebotes zu (s. ABBILDUNG 4). Die neue Ansicht behilt die blaue Leiste weiterhin der Navigation zwischen den
Systemmodulen vor; das gelb hervorgehobene Modul zeigt den Bereich in dem man sich befindet (e-Procurement).

ITALIANO ~ DEUTSCH
AUTONOME PROVINCIA
PROVINZ AUTONOMA
BOZEN \J}/m1|\/ DIBOLZANO . o . " Mario Arancio -
SUDTIROL s aLtoapice | Informationssystem Offentliche Vertréage
HOME E-PROCUREMENT ELEKTRONISCHER MARKT KATALOG FORMBLATTER BEOBACHTUNGSSTELLE JAHRESPROGRAMM
ANGEBOT SENDEN MITTEILUNGEN Montag, 7. Marz 2016 10:31:.03
Offenes Verfahren Ende Angebotseinreichung in 324 Tagen
OO 0374/20 '] 6 > G ara D E M O partICI patlo n FALLIGKEIT VERFAHREN 26/01/2017 10:19:00
Details v
Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3
TEILNAHMEFORM DEFINIEREN o UNTERLAGEN HOCHLADEN ANGEBOT EINREICHEN
ABBILDUNG 4

Die gelbe Leiste, welche sich unmittelbar unter der blauen erstreckt, zeigt die zugdnglichen Bereiche innerhalb des
Moduls, in welchem man sich befindet. Die zwei Bereiche sind: “Angebot senden” und “Mitteilungen”.

Auf der rechten Seite ist immer das Datum und die Uhrzeit fir die Falligkeit des Verfahrens und die Angabe, wieviel Tage
bis zur Falligkeit fehlen, sichtbar.

Klickt man auf “Details” wird das Ausschreibungspaneel erweitert und es werden weitere Informationen zum Verfahren
gezeigt. Nach Erweiterung des Paneels kann auf “Details des Verfahrens” geklickt werden, um die Seite mit den
Ausschreibungsdetails anzuzeigen. Klickt man erneut auf “Details”, zieht sich das Menl zusammen (s. ABBILDUNG 5).

AUTONOME | PROVINCIA TALAND pEUTSEH
PROVINZ AUTONOMA
suoazel e/ D E0LZeNY | Informationssystem Offentliche Vertrige Mario Arancio '
E-PROCUREMENT ELEKTRONISCHER MARKT KATALOG FORMBLATTER BEOBACHTUNGSSTELLE ~ JAHRESPROGRAMM
ANGEBOT SENDEN MITTEILUNGEN Montag, 7. M&rz 2016 10:14:24
Offenes Verfahren Ende Angebotseinreichung in 325 Tagen
000374/20'] 6 > Gara DEMO pa I’tICI patlon FALLIGKEIT VERFAHREN 26/01/2017 10:19:00
Beschreibung
Vergabestelle Comune di Barbiano ente - Comune di Barbiano
Derzeitiger Verantwortlicher Grassi Massimiliano (Comune di Barbiano ente - Comune di Barbiano)
Details des Verfahrens
Details A
ABBILDUNG 5

Das graue Paneel mit den wesentlichen Ausschreibungsdetails steht immer im oberen Bereich der Seite zur Verfligung,
auch in den nachfolgenden Phasen der Angebotseinreichung. Gleich unterhalb des grauen Paneels, ist das Paneel zu
finden in dem die Schritte des Verfahrens zusammengefasst sind (s. ABBILDUNG 6).

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3
TEILNAHMEFORM DEFINIEREN [v] UNTERLAGEN HOCHLADEN ANGEBOT EINREICHEN

ABBILDUNG 6

Jener Schritt, der in Bearbeitung ist, wird gelb angezeigt. Jene Schritte, die eventuell bereits vervollstandigt sind, in griin
und jene, die noch zu vervollstindigen sind, in grau. Dieses Paneel steht immer im oberen Bereich der Seite zur Verfliigung,
in jeglicher Phase des Verfahrens zur Einreichung des Angebots, und ermdglicht es, von einem Schritt auf den nachsten
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zu wechseln. Auch kann auf bereits vervollstindigte Schritte zuriickgegriffen werden, um eventuelle Anderungen

vorzunehmen.

Achtung: Anderungen, welche im ersten Schritt vorgenommen werden, bewirken den Verlust der Daten in den
nachfolgenden Schritten. Wenn man also bei Schritt 2 oder Schritt 3 angelangt ist und dndert dann Informationen,
welche im Schritt 1 eingegeben wurden, gehen die vorher eingegebenen Daten und Dokumente verloren.

Das Portal weist den WT anhand eines eigenen Pop-up auf die sich ergebenden Auswirkungen hin, aufgrund der im

“Schritt 1” durchgefiihrten Anderungen.

Meldung von Webseite

S

Fortfahren?

. Falls Anderungen bei der Art der Teilnahrme vorgenommen wurden,
@' haben diese Auswirkungen auf die bereits eingereichten Unterlagen.

oK ] [ Abbrechen

ABBILDUNG 7

2. Angebot senden — Schritt 1: “Teilnahmeform”

Im “Schritt 1” definiert der WT die Teilnahmeform. Falls das Verfahren aus mehreren Losen besteht, kann der Teilnehmer
weiters in dieser Phase die Lose auswahlen, bei welchen er ein Angebot einreichen moéchte.

Es ist moglich, unterschiedliche Teilnahmeformen fir jedes Los auszuwahlen. Zum Beispiel konnte der WT entscheiden,
als alleiniger Bieter bei Los 1 und als zu griindende zeitweilige Firmenvereinigung bei den Losen 2 und 3 teilzunehmen,

Usw.

Die Auswahl wird getroffen mit der Beantwortung der Frage “Selbe Teilnahmeform fiir alle Lose?” (s. ABBILDUNG 8).

Teilnahmeform auswahlen

Selbe Teilnahmeform fiir alle Lose? ® Ja © Nein

Teilnahmeform
Unternehmen oder Gesellschaft

# WIRTSCHAFTSTEILNEHMER

1 Arancio Spa

Lose auswabhlen, fiir welche Sie ein Angebot einreichen mochten

# LOSE
1 LOS 1
2 LOS 2

i

STEUERNUMMER BENUTZER

aaqwww33w33w313b Mario Arancio

CIG
nicht angegeben

nicht angegeben

AKTIONEN

BEARBEITEN

BETRAG
€101.000,00

€101.000,00

ABBILDUNG 8
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2.1. Selbe Teilnahmeform fir alle Lose
In einem Verfahren, welches aus mehreren Losen besteht und bei denen beabsichtigt wird mit derselben Teilnahmeform
an allen Losen teilzunehmen, kann der WT im ersten Paneel “Ja” angeben und es kann ausgewahlt werden, dass dies fir
alle Lose angewandt wird.

Als Teilnahmeformen bei denen man “Allein” ist, sind folgende vorgesehen:

e Unternehmen oder Gesellschaft
e Standiges Konsortium
e  Konsortien zwischen Genossenschaften und Konsortien zwischen Handwerksbetrieben

Als Teilnahmeformen mit “Mehrfach”-Zusammensetzung, sind hingegen folgende vorgesehen:

e Zu grindende zeitweilige Firmenvereinigung

e  Gegrundete zeitweilige Firmenvereinigung

e Zu grindende européische wirtschaftliche Interessenvereinigung
e Gegrundete europdische wirtschaftliche Interessenvereinigung

e Zu grindendes Firmenkonsortium

e  Gegriindetes Firmenkonsortium

e Vernetzungen von Unternehmen

Aus praktischen Griinden wird im Handbuch der Begriff “Firmenvereinigung” in nicht technischer Weise verwendet,
indem so jegliche der gerade aufgelisteten Teilnahmeformen in ,,Mehrfach“-Zusammensetzung bezeichnet werden.

Die Bildschirmansicht fiir die Auswahl der Teilnahmeform erscheint wie in ABBILDUNG 9.

Teilnahmeform auswahlen

Selbe Teilnahmeform fiir alle Lose? @ Ja © Nein

Teilnahmeform
Unternehmen oder Geselischaft -

#  WIRTSCHAFTSTEILNEHMER STEUERNUMMER BENUTZER AKTIONEN

1 Arancio Spa aaqwww33w33w313b Mario Arancio BEARBEITEN

Lose auswahlen, fiir welche Sie ein Angebot einreichen méchten

# LOSE CIG BETRAG

1 LOS 1 nicht angegeben £ 101.000,00

2 LOS 2 nicht angegeben € 101.000,00
ABBILDUNG 9

Falls eine Einzelteilnahmeform ausgewahlt wurde, erscheinen auf der unteren Seitenansicht die Daten (Firmenname,
Steuernummer, Benutzer) des WT.

Klickt man auf “Bearbeiten”, kénnen die allgemeinen Angaben des Unternehmens oder des Unterzeichners gedndert
werden. Wie in der vorherigen Version, haben die in diesem Schritt durchgefiihrten Anderungen der Unternehmensdaten
nur Auswirkung auf die gegenstdndliche Ausschreibung und werden nicht in die Daten vom Adressenverzeichnis
Ubernommen.
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Im Falle von Teilnahmeformen in ,,Mehrfach“-Zusammensetzung ist es notwendig, die Firmenvereinigung im Portal zu
definieren (s. ABBILDUNG 10).

Teilnahmeform auswahlen

Selbe Teilnahmeform fiir alle Lose? @ Ja © Nein

Teilnahmeform E|

Zu grindende zeitwelige Firmenvereiniqgung

(£ FIRMENVEREINIGUNG DEFINIEREN

Lose auswahlen, fiir welche Sie ein Angebot einreichen mochten

# LOSE CIG BETRAG
1 LOS 1 nicht angegeben £101.000,00
2 LOS 2 nicht angegeben £101.000,00

ABBILDUNG 10

Klickt man auf “Firmenvereinigung definieren” erscheint die Seite wo der Name der Firmenvereinigung angegeben
werden kann (“Bezeichnung”), sowie die Mitgliedsunternehmen abgerufen oder eingegeben werden koénnen.
Gruppenleiter ist automatisch jenes Unternehmen, welches den Zugang auf die Ausschreibung durchgefiihrt hat (s.
ABBILDUNG 11).

HOME [SEiele=YIS I ELEKTRONISCHER MARKT  KATALOG ~ FORMBLATTER BEOBACHTUNGSSTELLE ~ JAHRESPROGRAMM

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3
TEILNAHMEFORM DEFINIEREN [v] UNTERLAGEN HOCHLADEN ANGEBOT EINREICHEN

Teilnahmeform

Bezeichnung * I

Falls das Unternehmen bereits registriert ist, kénnen Sie SUCHE

auf die Daten zuriickgreifen, indem Sie eine Suche mit

der Steuernummer starten Falls das Unternehmen nicht registriert ist, kénnen Sie es eingeben, indem Sie auf folgende Schaltfliche
driicken
MITGLIED HINZUFJGEN
#  WIRTSCHAFTSTEILNEHMER STEUERNUMMER BENUTZER ROLLE AKTIONEN
1 Arancio Spa aaqwww33w33w313b Mario Arancio Gruppenleiter BEARBEITEN

ABBILDUNG 11

Wenn die Mitglieder bereits im Portal registriert sind, ist es moglich, diese mit der Steuernummer zu suchen. Nach
Eingabe der Steuernummer ist es ausreichend, auf “Suche” zu klicken.

Falls die Suche ein positives Ergebnis bringt, erscheint die abgerufene Firma unten als Mitglied (s. ABBILDUNG 12). Wenn
hingegen das Mitglied nicht im Portal registriert ist, muss auf die Schaltflaiche “Mitglied hinzuftigen” geklickt werden.
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Damit wird es moglich, die Daten des Mitgliedsunternehmens in ein eigens vom Portal zur Verfligung gestellten Formular
einzugeben (s. ABBILDUNG 13).

m E-PROCUREMENT ELEKTRONISCHER MARKT KATALOG FORMBLATTER BEOBACHTUNGSSTELLE JAHRESPROGRAMM

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3
TEILNAHMEFORM DEFINIEREN o UNTERLAGEN HOCHLADEN ANGEBOT EINREICHEN

Teilnahmeform

Bezeichnung * asdasd

Falls das Unternehmen bereits registriert ist, kdnnen Sie Q SUCHE

auf die Daten zurtickgreifen, indem Sie eine Suche mit

der Steuernummer starten Falls das Unternehmen nicht registriert ist, kénnen Sie es eingeben, indem Sie auf folgende Schaltfliche

dricken
MITGLIED HINZUFUGEN

# WIRTSCHAFTSTEILNEHMER STEUERNUMMER BENUTZER ROLLE AKTIONEN

1 Arancio Spa aagwww33w33w313b Mario Arancio Gruppenleiter BEARBEITEN
2 TestFirmal4 2222222222222222 Josef Mair Mitglied LOSCHEN

=) SPEICHERN

ABBILDUNG 12

Neues Handbuch zur Einreichung der Angebote Seite n pagina


http://www.ausschreibungen-suedtirol.it/
http://www.bandi-altoadige.it/

www.ausschreibungen-suedtirol.it
Informationssystem fiir Offentliche Vertrage

www.bandi-altoadige.it
Sistema informativo contratti pubblici

Hinweis zum Datenschutz im Sinne Des Gv.D. Nr. 196 Vom 30.06.2003

Bitte lesen Sie die Datenschutzbestimmungen zur Erfassung, Verarbeitung und Nutzung |hrer Daten. Rechtsinhaber der Daten ist die Autonome Provinz Bozen. Die dbermittelten Daten werden
vom Informationssystem fiir Gffentliche Vertrége, auch in elektronischer Form, verarbeitet. Veramtwortlich fiir die Verarbeitung ist der Direktor der Agentur fiir die Verfahren und die Aufsicht im
Bereich &ffentliche Bau-, Dienstleistungs- und Lieferaufirége. Die Daten miizsen bereitgestellt werden, um die notwendingen Verwaltungsaufgaben abwickeln zu konnen. Bei Verweigerung der
erforderlichen Daten kiénnen die vorgebrachten vorgebrachten Antrége nicht bearbeitet werden. Der/die Antragsteller/in erhélt auf Anfrage geman Artikel 7-10 des Gv.D. Nr. 196/2003 Zugang zu

seinen/ihren Daten, Ausziige und Auskunft dariiber und kann deren Aktualisierung, Loschung, Anonymisierung oder Sperrung, sofem die gesetzlichen Voraussetzungen vorliegen, verlangen.

Bezugsperson
Benutzerprofil

Benutzerprofil *

Funktion

Funktion *

Nachname *

Vorname *

Geburtsdaten

Staat *

Datum TT/MM/JLJJJ *

Steuernummer (natiirliche Person)
Wohnsitz

Staat *

Stralle *

Hausnr *

Adresse

ABBILDUNG 13

In der Zeile eines jeden Mitglieds, sind folgende Schaltflachen zu finden: “Bearbeiten” und “Loschen” (s. ABBILDUNG 14).
Aber nicht fur alle Mitglieder steht die Schaltflaiche “Bearbeiten” zur Verfligung. Es ist nur bei den Mitgliedern moglich
Anderungen vorzunehmen, welche nicht bereits vorher registriert waren. Wenn das Mitglied hingegen mit der
Suchfunktion abgerufen wurde, steht nur die Schaltflache “Léschen” zur Verfligung.

Um Anderungen bei den Daten von bereits registrierten Mitgliedern vorzunehmen, miissen diese selbst die eigenen
allgemeinen Angaben bearbeiten, indem sie im Portal mit den eigenen Benutzerdaten einsteigen. AnschlieBend kann der
Gruppenleiter diese korrekt tGber die Steuernummer abrufen.
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# WIRTSCHAFTSTEILNEHMER STEUERNUMMER BENUTZER ROLLE AKTIONEN
1 Arancio Spa aagqwww33w33w313b Mario Arancio Gruppenleiter BEARBEITEN
2 TestFirmal4 2222222222222222 Josef Mair Mitglied LOSCHEN

3 Mario Grigio GmbH PRRGRGI0ADEFE07R Mario Grigio Mitglied BEARBEITEN f| LOSCHEN
D SPEICHERN

ABBILDUNG 14

Nachdem die Teilnahmeform eingegeben wurde, auf “Speichern” klicken (s. ABBILDUNG 14). Weiters steht die
Schaltflache “Annullieren” zur Verfiigung, welche die Auswirkungen der zuletzt durchgefiihrten Anderungen annulliert.

Nachdem eine Teilnahmeform in ,,Mehrfach“-Zusammensetzung gespeichert wurde, zeigt das Portal eine Mitteilung (s.
ABBILDUNG 15), welche die Speicherung und die Versendung einer E-Mail an die Mitglieder der Firmenvereinigung
bestatigt.

CIG BETRAG
nicht angegeben € 101.000,00
nicht angegeben € 101.000,00

_ _ € Die Vereinigung wird gespeichert und es wird %
ENTWURF LOSCHEN BESTATIGE eine Mitteilung an die Mitglieder gesendet,

welche daran teilnehmen.

ABBILDUNG 15

Das Portal ermoglicht es - innerhalb der Ausschreibung - eine oder mehrere Firmenvereinigungen zu speichern, damit
diese bequem fiir jedes Los abgerufen werden kénnen.

Wenn gespeicherte Firmenvereinigungen vorhanden sind, erscheint ein Drop-down Meni gleich unterhalb der
Teilnahmeform (s. ABBILDUNG 16). Wenn keine Firmenvereinigungen gespeichert wurden, steht dieses Meni nicht zur
Verfligung.
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Teilnahmeform auswahlen

Selbe Teilnahmeform fir alle Lose? @ Ja © Nein

Teilnahmeform
Zu grindende zeitweilige Firmenvereinigung

asdasd E|
(2 FIRMENVEREINIGUNG DEFINIEREN

ABBILDUNG 16

2.2. Auswahl der Lose
Nach Definition der Teilnahmeform kénnen fiir die Verfahren, bei denen mehrere Lose vorgesehen sind, die Lose definiert
werden, an denen man teilnehmen mochte. Falls die Ausschreibung die Teilnahme an allen Losen als verpflichtend
vorsieht, kann der WT nicht fortfahren wenn nicht alle Lose ausgewéahlt wurden. Im Falle einer Vergabe mit einem
einzigen Los, wird diese Information vom Portal nicht abgefragt.

Die Lose konnen alle in einem Block ausgewahlt werden (indem das erste Kontrollkdstchen oben links ausgewahlt wird),
oder einzeln (s. ABBILDUNG 17). Auf der rechten Seite ist der Betrag des Loses einschliefRlich Sicherheitskosten sichtbar.

Teilnahmeform
Unternehmen oder Gesellschaft
# WIRTSCHAFTSTEILNEHMER STEUERNUMMER BENUTZER AKTIONEN
1 Arancio Spa aagqwww33w33w313b Mario Arancio BEARBEITEN

Lose auswabhlen, fiir welche Sie ein Angebot einreichen mochten <

[ # LOSE CIG BETRAG
] 1 LOS 1 nicht angegeben €101.000,00
] 2 LOs 2 nicht angegeben € 101.000,00

ENTWURF LOSCHEN

ABBILDUNG 17

Nach Vervollstandigung aller beschriebenen verpflichtenden Schritte, kann der WT auf die Schaltflache “Bestatigen und
speichern” klicken (s. ABBILDUNG 18).

Im unteren Bereich der Bildschirmansicht ist weiters die Schaltfliche “Entwurf [6schen” vorhanden. Klickt man auf diese
Schaltflache, wird alles geloscht was der WT bis zu diesem Zeitpunkt fur die Ausschreibung in diesem oder einem der
darauffolgenden Schritte eingereicht hat. Nach Verwendung dieser Funktion muss der Benutzer von neuem mit dem
Ausfillen beginnen. Die Schaltflache “Entwurf I6schen” ist auch in den Schritten 2 und 3 zu finden.
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Teilnahmeform auswéhlen

Selbe Teilnahmeform fur alle Lose? @ Ja © Nein

Teilnahmeform
Unternehmen oder Gesellschaft
# WIRTSCHAFTSTEILNEHMER STEUERNUMMER BENUTZER
1 Arancio Spa aaqwww3dw3aw313b Mario Arancio
Lose auswdhlen, fiir welche Sie ein Angebot einreichen méchten

# LOSE cle
1 LOS1 nicht angegeben
2 LOS 2

nicht angegeben

AKTIONEN

BEARBEITEN

BETRAG
€101.000,00

£101.000,00

ENTWURF LOSCHEN l BESTATIGEN UND SPEICHERN > l

ABBILDUNG 18

2.3. Unterschiedliche Teilnahmeformen
Im Falle von unterschiedlichen Teilnahmeformen bei unterschiedlichen Losen, missen aus der untenstehenden Tabelle
das Los oder die Lose ausgewahlt werden, fiir welche die Teilnahmeform eingestellt werden soll (s. ABBILDUNG 19). In
der Zeile jedes Loses ist es moglich die Teilnahmeform gesondert zu definieren. Im Falle eines Verfahrens mit einem

einzigen Los verlangt das Portal diese Information nicht.

Teilnahmeform auswédhlen

Selbe Teilnahmeform fiir alle Lose? © Ja @ Nein

Lose auswahlen, fiir welche Sie ein Angebot einreichen méchten

Gesamtbetrag einschliellich Sicherheitskosten : € 101.000,00

# LOSE TEILNAHMEFORM
Unternehmen oder Gesellschaft E|
LOS 1
X # WIRTSCHAFTSTEILNEHMER  STEUERNUMMER
1 CIG : nicht angegeben
Gesamtbetrag einschliellich Sicherheitskosten : € 101.000,00 1 Arancio Spa aaqwww33w33w313b
Zu grindende zeitwelige Firmenvereginiqung E|
marioarancio RTI B
&
LOS 2 [# FIRMENVEREINIGUNG DEFINIEREN
2 CIG : nicht angegeben

# WIRTSCHAFTSTEILNEHMER STEUERNUMMER

Arancio Spa aagqwww33w33w313b

2 Azzurro spa aaqwww33w33w313a

[# BEARBEITEN

BENUTZER AKTIONEN

Mario Arancio BEARBEITEN

BENUTZER ROLLE

Mario Arancio Gruppenleiter

Mario maricazzurro Mitglied

ABBILDUNG 19
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Fir die Definition der Teilnahmeform gelten dieselben Regeln wie in Abschnitt 2.1 angegeben.

Auch in diesem Fall, wenn vorher eine Firmenvereinigung gespeichert wurde, ist es moglich diese mittels eigenem Drop-
down Menii abzurufen.

Erst nachdem Los fiir Los die Teilnahmeform definiert wurde ist es moglich auf “Bestatigen und Speichern” zu klicken.

3. Angebot senden — Schritt 2: “Unterlagen hochladen”

Nachdem auf “Bestatigen und Speichern” im “Schritt 1” geklickt wurde, greift man auf “Schritt 2” zu, wo der WT die von
der Ausschreibung verlangten Unterlagen hochladen muss. Es wird daran erinnert, dass durch das Anklicken auf “Schritt
1 - Teilnahmeform definieren” die Méglichkeit besteht, Anderungen bei den Informationen beziiglich der angedachten
Teilnahmeform vorzunehmen.

Die gezeigte Tabelle kann sich hingegen leicht verdndern je nachdem ob man dieselbe Teilnahmeform fiir alle Lose
ausgewahlt hat oder nicht.

ITALIANO DEUTSCH
AUTONOME [3g. PROVINCIA
PROVINZ AUTONOMA
i 0 i i Mario Aranci ~ T
sugﬁﬁgﬁ 255 E.I_-?g AD,ECE’ Informationssystem Offentliche Vertriage are Arancio _

HOME E-PROCUREMENT ELEKTRONISCHER MARKT KATALOG FORMBLATTER BEOBACHTUNGSSTELLE JAHRESPROGRAMM

ANGEBOT SENDEN MITTEILUNGEN Dienstag, 8. Marz 2016 09:54:29
Offenes Verfahren Ende Angebotseinreichung in 313 Tagen
000634/2016 > Ausschrei bung Test FALLIGKEIT VERFAHREN 15/01/2017 11:02:00
Details v

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3

TEILNAHMEFORM DEFINIEREN (] UNTERLAGEN HOCHLADEN (] ANGEBOT EINREICHEN

marioarancio RTI Teilnahmeform Zu griindende zeitweilige Firmenvereinigung

VERFAHREN VERWALTUNG DER UNTERLAGEN STATUS
Administrative  Gesamte Anfragen 3 Obligatorisch | 1 Vervollsténdigt | 0
Ausschreibung Test UNVOLLSTANDIG
Verwalten
# LOSE VERWALTUNG DER UNTERLAGEN STATUS
1 Los2
Administrative Gesamie Anfragen 1 Obligatorisch . 0 Vervollsténdigt | 0
CIG : 6797949494
Gesamibetrag einschlielich Sicherheitskosten : € Verwalten
91.000,00
Technische Gesamie Anfragen 1 Obligatorisch 1 Vervollsténdigt | 0
OLLSTANDIC
Verwalen
Wirtschaftliche Gesamte Anfragen 1 Obligatorisch 1 Vervollsténdigt | 0
Verwalen

ABBILDUNG 20

Die Anfragen fiir die Ausschreibung sind in zwei Abschnitte unterteilt:

1. Anfragen fir das Verfahren, gemeinsam fir alle Lose (erste Zeile oben, auf der Hohe vom Gegenstand der
Ausschreibung)
2. Anfragen fir die einzelnen Lose (nachfolgende Zeilen)
Wenn die Teilnahmeform dieselbe fiir alle Lose ist, ist diese oben sichtbar (s. ABBILDUNG 20).

Wenn hingegen die Teilnahmeform unterschiedlich fiir jedes Los ist, wird diese bei jedem Los angezeigt.
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In der Spalte “Verwaltung der Unterlagen” (s. ABBILDUNG 21) ist es moglich, folgende Informationen anzuzeigen:

e Art der Anfrage: administrative, technische und wirtschaftliche;
e Anzahl der Anfragen: unterschieden nach Art;

e Anzahl der obligatorischen Anfragen;

e Anzahl der vervollstandigten Anfragen

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3
TEILNAHMEFORM DEFINIEREN (] UNTERLAGEN HOCHLADEN [v] ANGEBOT EINREICHEN

Arancio Spa Teilnahmeform Unternehmen oder Gesellschaft

VERFAHREN VERWALTUNG DER UNTERLAGEN STATUS

Administrative Gesamte Anfragen 3 Obligatorisch 1 Vervollsténdigt | O
Handbuch_Teilnahme
Verwalten

# LOSE VERWALTUNG DER UNTERLAGEN STATUS
1 manuale_partecipation
Administrative Gesamte Anfragen 1 Obligatorisch = 0 Vervollstandigt | 0
CIG : 2345533335
Gesamtbetrag einschlieflich Sicherheitskosten - € Verwalten
10.000,00
Wirtschaftliche Gesamte Anfragen 1 Obligatorisch 1 Vervollstindigt . 0

Verwalten

ABBILDUNG 21

Die gemeinsamen Anfragen fir alle Lose kénnen nur administrativer Natur sein. Jene auf Losebene kdnnen
folgendermalien sein: Administrativ, Technisch oder Wirtschaftlich.

Der “Status” in der letzten Spalte auf der rechten Seite erscheint als “vollstandig”, wenn der Teilnehmer auf alle
obligatorischen Anfragen geantwortet hat. Falls etwas nicht ausgefiillt ist oder eine Unterlage bei einer entsprechend
obligatorischen Anfrage nicht hochgeladen wurde, hebt das System in Gelb hervor, dass der Status “unvollstandig” ist.

In jeder Zeile steht der Link “Verwalten” zur Verfliigung tiber welchen es moglich ist, auf die Seite zuzugreifen, wo die
Unterlagen hochgeladen werden kdnnen.

3.1. Gemeinsame Anfragen flr alle Lose

Klickt man auf “Verwalten” in der ersten Zeile, greift man auf die Verwaltung der gemeinsamen Anfragen fir alle Lose zu.
Im Falle von Verfahren mit einem einzigen Los ist die Bildschirmansicht in derselben Weise konfiguriert.

Fiir jede Anfrage steht die Beschreibung zu den Eigenschaften zur Verfliigung wie die Unterlagen eingereicht werden
mussen (s. ABBILDUNG 22):

e Artder Antwort

e  Ob Pflicht Dokument

e Ob mehrere Dokumente moglich

e  Ob digitale Signatur erforderlich

e  Ob gemeinsame/getrennte Unterschrift
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Offenes Verfahren Ende Angebotseinreichung in 323 Tagen
000374/201 6 > Ga ra DEMO pa r‘tICIpatlon FALLIGKEIT VERFAHREN 26/01f2017 10:19:00
Details w

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3

TEILNAHMEFORM DEFINIEREN UNTERLAGEN HOCHLADEN (] ANGEBOT EINREICHEN

Zuriick zur Verwaltung der Unterlagen »

Administrative - Gemeinsame Anfrage fur alle Lose

Griindungsakt Der Zeitweiligen Firmenvereinigung/der EWIV (Europadische Wirtschaftliche Interessenvereinigung)/des
Konsortiums

Art der Antwort:

Wirtschaftsteilnehmer

DOKUMENT HOCHLADEN

ANLAGE A - Anagrafische Daten
Art cler Arteort

wirtschaftsteilnehmer

ERSTELLEM

wirtschaftsteilnehmer

ERSTELLEM

Zusatzliche Unterlagen

Art der Ant

nsame Unterschrift: Ja

wirtschaftsteilnehmer

DOKUMENT HOCHLADEN ALS ERLEDIGT MARKIEREN

Elektronisch Pflicht Dokument: Mein mehrere Dokumente: Mein Digital signiertes Dokument: Erforderlich Gemeinsame Unterachrift: Ja

Elektronisch Pflicht Dokument: Ja mehrere Dokumenta: Nein Digital signiertes Dokument: Erforderlich Gemeinsame Unterschrift: Nein

ort: Elektroniach oder auf traditionellem Weg Pflicht Dokument: Nein mehrere Dokumente: Ja Digital signiertes Dokument:  Nicht erforderlich

ABBILDUNG 22

Wenn vorhanden, ist es moglich das von der KST vorbereitete Formular herunterzuladen.

Mit der Schaltfliche “Dokument hochladen” (s. ABBILDUNG 23) kann mit dem Hochladen der geforderten Datei
fortgefahren werden.

Administrative Teilnahmeerklarung

ntwort:  Elektronisch Pflicht Dokument:  Nein mehrere Dokumente:  Nein Digital signiertes Dokument:  Erforderlich Gemeinsame Unterschrift: Ja

v [B docRequest-27733-1_50381 pdf & Herunterladen

Wirtschaftsteilnehmer Arancio Spa

DOKUMENT HOCHLADEN

ABBILDUNG 23

Klickt man auf “Dokument hochladen” und nachdem das Dokument hochgeladen wurde, zeigt das Portal folgende Details
vom Dokument (s. ABBILDUNG 24):

Name der Datei

GroRe der Datei

Benutzer, welcher das Dokument hochgeladen hat
Datum und Uhrzeit des Uploads

Ergebnis der Prifung der digitalen Signatur.

Mittels der Funktionalitat “Herunterladen” ist es moglich, die beigefligte Datei herunterzuladen.
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Schritt 1
TEILNAHMEFORM DEFINIEREN

Zuriick zur Verwaltung der Unterlagen »

Administrative - Gemeinsame Anfrage fiir alle Lose

Schritt 2
UNTERLAGEN HOCHLADEN

Griindungsakt Der Zeitweiligen Firmenvereinigung/der EWIV (Europaische Wirtschaftliche Interessenvereinigung)/des

Schritt 3
ANGEBOT EINREICHEN

Konsortiums

Art der Antwort: Elektronisch Pflicht Dokument: Nein chrere Dokumente: Nein Digital signiertes Dokument: Erforderlich Gemeinsame Unterschrift: Ja

Wirtschaftsteilnehmer

# Hochgeladenes Dokument GréBe Hocl‘ég;:‘d;eel: ven Datum des Uploads Digitale Signatur Aktionen \

1 [ Arancio Spa_08032016104120.pdf

& Herunterladen
857.29 KB Mario Arancio 08/03/201611:27:47

= J

ABBILDUNG 24

In Bezug auf die Details zur Prifung der digitalen Signatur wird auf den eigens vorgesehenen Abschnitt verwiesen.

Fir die Anfragen mit getrennter Ubermittlung zeigt das Portal, welches Unternehmen der Firmenvereinigung diese

betreffen (s. ABBILDUNG 25).

ANLAGE A - Anagrafische Daten

ort: Elektronisch Pflicht Dokument: Ja

Art der Antw

Wirtschaftsteilnehmer Arancio Spa

ERSTELLEN

Wirtschaftsteilnehmer

ERSTELLEN

Zusitzliche Unterlagen

Azzurro Spa

okumente: Nein

Digital signiertes Dokument: Erforderlich i Nein

Gemeinsame Unterschr

ABBILDUNG 25

Achtung: Das Hochladen von Dokumenten kann im Portal gleichzeitig erfolgen. Das bedeutet, dass bei langsamer
Verbindung, wahrend dessen eine Datei hochgeladen wird, andere Anfragen bearbeitet werden kénnen.

Nachdem das geforderte Dokument korrekt hochgeladen wurde, hebt das Portal den Namen der erledigten Anfrage griin

hervor (s. ABBILDUNG 26).

Auf der rechten Seite steht die Schaltfliche “Léschen” zur Verfiigung, um das hochgeladene Dokument zu l6schen (s.

ABBILDUNG 26).
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Administrative - Gemeinsame Anfrage fiir alle Lose

Griindungsakt Der Zeitweiligen Firmenvereinigung/der EWIV (Europdische Wirtschaftliche Interessenvereinigung)/des
Konsortiums

Art der Antwort:  Elektronisch Pflicht Dokument: Nein

mehrere Dokumente:  Nein signiertes Dokument: Erforderlich Gemeinsame Unterschrift: Ja
Wirtschaftsteilnehmer
# Hochgeladenes Dokument GroBe Hoc:g;'l:td:e': ven Datum des Uploads Digitale Signatur Aktionen
1 [ test.doex
11.11 KB Mario Arancio 08/03/2016 12:51:31
& Herunterladen

T LOSCHEN

ABBILDUNG 26

Nachdem die Dokumente hochgeladen wurden, kehrt der WT durch klicken auf “Zuriick zur Verwaltung der Unterlagen”
zur Tabelle mit der Zusammenfassung der geforderten Unterlagen zuriick (s. ABBILDUNG 27).

Schritt 1
TEILNAHMEFORM DEFINIEREN

Schritt 2
UNTERLAGEN HOCHLADEN

Schritt 3
ANGEBOT EINREICHEN

(V]

Zuriick zur Verwaltung der Unterlagen »

Administrative - Gemeinsame Anfrage fir alle Lose

Griindungsakt Der Zeitweiligen Firmenvereinigung/der EWIV (Europaische Wirtschaftliche Interessenvereinigung)/des

Konsortiums
Art der Antwort: Elektronisch Plicht Do ent: Nein mehrere Dokumente: Nein Digital signiertes Dokument: Erforderlich Gemeinsame Unterschrift: Ja
Wirtschaftsteilnehmer
# Hochgeladenes Dokument GroBe Huc;iil:“:; ven Datum des Uploads Digitale Signatur Aktionen
1 [ Arancio Spa_08032016104120.pdf
& Herunterladen
857.20 KB Mario Arancio

08/03/2016 11:27:47

==

ABBILDUNG 27
3.2. Anfragen pro Los

Nach Abschluss der gemeinsamen Anfragen fir alle Lose und nachdem man zur Tabelle mit der Zusammenfassung der

geforderten Unterlagen zuriickgekehrt ist, wird ersichtlich, dass der angegebene Status auf der rechten Seite der Zeile
auf “Vollstandig” gewechselt hat (s. ABBILDUNG 28).
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Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3
TEILNAHMEFORM DEFINIEREN o UNTERLAGEN HOCHLADEN 0 ANGEBOT EINREICHEN

Arancio Spa Teilnahmeform Unternehmen oder Gesellschaft

VERFAHREN VERWALTUNG DER UNTERLAGEN STATUS

Administrative  Gesamte Anfragen 3 Obligatorisch = 1 vervollstandigt | 3

Gara DEMO participation VOLLSTANDIG
Verwalten
# LOSE VERWALTUNG DER UNTERLAGEN STATUS
1 LOosS 2
Technische Gesamte Anfragen 1 Obligatorisch 1 Vervollstandigt - 0
CIG : nicht angegeben
Gesamtbetrag einschliefilich Sicherheitskosten : € Verwalten
101.000,00
Wirtschaftliche Gesamte Anfragen 1 Obligatorisch | 1 Vervollstandigt | 0

Verwalten

marioarancio RTI Teilnahmeform Zu griindende zeitweilige Firmenvereinigung

VERFAHREN VERWALTUNG DER UNTERLAGEN STATUS

Administrative Gesamte Anfragen 3 Obligatorisch = 1 vervollstandigt | 0
Gara DEMO participation
Verwalten

# LOSE VERWALTUNG DER UNTERLAGEN STATUS

ABBILDUNG 28

Klickt man auf “Verwalten” bei den geforderten Unterlagen auf der Ebene des einzelnen Loses, greift der Teilnehmer auf
die jeweilige Seite fiirs Hochladen zu. Diese Seite unterscheidet sich nicht von jener, welche im vorherigen Abschnitt
beschrieben wurde.

Bei der Verwaltung der Anfragen auf Losebene ist es weiters moglich zwischen den Administrativen, Technischen und
Wirtschaftlichen Anfragen des selben Loses zu navigieren, und zwar mittels der eigens vorgesehenen grauen Leiste,
welche sich im oberen Bereich der Seite befindet (s. ABBILDUNG 29). Es ist somit nicht notwendig, jedes Mal auf die
zusammenfassende Seite zuriickzukehren.

Zuriick zur Verwaltung der Unterlagen > Los 2

Administrative Technische Wirtschaftliche

Administrative Teilnahmeerklarung

ABBILDUNG 29

Nachdem alle geforderten Dokumente auf Losebene hochgeladen wurden, erscheinen alle Abschnitte mit dem Status
“vollstandig” und der WT hat die Schaltflache “Fortfahren” zur Verfigung (s. ABBILDUNG 30). Durch einen Klick auf
“Fortfahren” wird man zu “Schritt 3” geleitet.
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Schritt 1 Schritt 2

Arancio Spa Teilnahmeform Unternehmen oder Gesellschaft

Administrative
Handbuch_Teilnahme

1 Los 1
CIG : 2345533338

Administrative

Gesamtbetrag einschlieltlich Sicherheitskosten : €

10.000,00
Wirtschaftliche

2 Los 2
CIG : 2345533339 Wirtschaftliche

Gesamtbetrag einschlieltlich Sicherheitskosten : €
10.000,00

TEILNAHMEFORM DEFINIEREN (] UNTERLAGEN HOCHLADEN

VERFAHREN VERWALTUNG DER UNTERLAGEN

Gesamte Anfragen 3

Verwalten

# LOSE VERWALTUNG DER UNTERLAGEN

Gesamte Anfragen

Verwalten

Gesamte Anfragen 1

Verwalten

Gesamte Anfragen

Verwalten

Obligatorisch

Obligatorisch

Obligatorisch

Obligatorisch

Schritt 3
ANGEBOT EINREICHEN

Vervollsténdigt | 3

Vervollstandigt | 0

Vervollstandigt = 1

o

Vervollstandigt

ENTWURF LOSCHEN FORTFAHREN>

STATUS

VOLLSTANDIG

STATUS

VOLLSTANDIG

VOLLSTANDIG

ABBILDUNG 30

3.3. Anlage A

Bei den administrativen Unterlagen, welche gemeinsam fir alle Lose gelten, erstellt das Portal automatisch eine

administrative Anfrage mit der Bezeichnung “Anlage A”.

Diese Anfrage ist ein administratives Formular, welches der WT im Portal ausfillen muss. Das Ausfillen des Formulars
flhrt zur automatischen Erstellung einer Vorlage in PDF, welche der WT herunterladen, digital unterschreiben und dann

hochladen muss.

Die Anlage A wird bei Direktvergaben nicht gefordert.

Im Falle einer Firmenvereinigung muss jedes Mitglied derselben eine “Anlage A” in eigenem Namen ausfillen, digital
unterschreiben und dann hochladen. Das Portal zeigt immer an, auf welches Unternehmen die zu bearbeitende Anfrage

Bezug nimmt (s. ABBILDUNG 31).

ANLAGE A - Anagrafische Daten

Art der Antwort:  Elektronisch Pflicht Do nt Ja mehrere Dokumente: Nein

Wirtschaftsteilnehmer Arancio Spa
[3 Allegato_A_Arancio Spa_08032016153155.pdf
& Herunterladen

ERSTELLEN DOKUMENT HOCHLADEN

Wirtschaftsteilnehmer Azzurro Spa

ERSTELLEN

Wirtschaftsteilnehmer Blu Srl

ERSTELLEN

Digital signiertes Dokument:

ABBILDUNG 31

Erforderlich

Gemeinsame Unterschrift

Mein

Klickt man auf die Schaltflache “Erstellen”, wird man zum Formular geleitet das auszufiillen ist (s. ABBILDUNG 32).
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m EPROCUREMENT ELEKTROMISCHER MARKT BCATALCRS FORMELETTER BECEACHTUNESETELLE JAHRESPRCG A

ANGEDDT SEMDE RATTEILLNGEN

Offenes Verfahren

Dretaills w

ADMIMISTRATIVE DATEMN

Fir di==e il =ine Fiir

Effta fllkkn 510 dam KEohen antsprechand aus: “Harr kMarko Eiu,
gebaren In Maland am 01011900 (Steusmummess

ooy D000, In sainer Funicion ais EsvnlimSshegior (1ot
ABgE M mecimactt vom 0200201900 Noteretsromnses von Motar
Miaric Glall, Urkundanrcihs M 117111 eREE}
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ABBILDUNG 32

Nachdem das Formular ausgefiillt wurde, auf “Speichern und PDF erstellen” klicken.

Ein Pop-up weist den Benutzer darauf hin, dass ein eventuell vorher erstelltes PDF verloren geht, da das Neue es ersetzt.

-
Meldung von Webseite

=

@5 Falls das PDF der Anlage A bereits erstellt und hochgeladen wurde, wird
W' dieser Speichervorgang die hochgeladene Datei [aschen und es wird
erneut das PDF erstellt, Fortfahren?

| 0K || Abbrechen
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Auf OK klicken, um fortzufahren.

Ein Hinweis unten auf der rechten Seite bestétigt, dass das PDF erstellt wurde und gibt an, dass dieses herunterzuladen,
digital zu unterzeichnen und dann hochzuladen ist (s. ABBILDUNG 34).

O Die Vorlage wurde korrekt ausgefiillt. Es wird  *
gebeten dieses herunterzuladen und mit dem
Hochladen fortzufahren

ABBILDUNG 34
Das Dokument kann heruntergeladen werden, indem auf die Schaltflaiche “Herunterladen” geklickt wird.

Das erstellte PDF beinhaltet alle vom WT bis zu diesem Zeitpunkt eingegebenen Informationen. Diese werden teilweise
aus dem Adressenverzeichnis entnommen, teilweise aus den anagrafischen Daten, welche im “Schritt 1” angegeben
wurden, und teilweise vom gerade eben ausgefiillten Formular.

Das PDF ist herunterzuladen, zu prifen, digital zu unterzeichnen und mit Unterschrift hochzuladen.

Durch den Klick auf “Dokument hochladen”, fahrt man mit dem Hochladen der unterzeichneten Anlage A fort (s.
ABBILDUNG 35).

ANLAGE A - Anagrafische Daten
Art der Antwort: Elektronisch Pflicht Dokument: Ja mehrere Dokumente: Nein Digital signiertes Dokument: Erforderlich Gemeinsame Unterschrift: Nein

Wirtschaftsteilnehmer Arancio Spa
[A Allegato_A_Arancio Spa_08032016161642.pdf

& Herunterladen

ERSTELLEN DOKUMENT HOCHLADEN

Wirtschaftsteilnehmer Azzurro Spa
[H Allegato_A_Azzurro spa_08032016161722.pdf

& Herunterladen

ERSTELLEN DOKUMENT HOCHLADEN

Zusatzliche Unterlagen
Art der Antwort: Elektronisch oder auf traditionellem Weg Pflicht Dokument:  Nein mehrere Dokumente: Ja Digital signiertes Dokument:  Nicht erforderlich
Gemeinsame Unterschrift: Ja

Wirtschaftsteilnehmer Arancio Spa

Hochgeladen von

Benutzer Datum des Uploads Aktionen

# Hochgeladenes Dokument Grofle

ABBILDUNG 35

Es ist immer moglich die Erklarungen vom Formular zu dndern, indem die Schaltflache “Erstellen” verwendet wird, auch
nach der Erstellung der Datei.

Dieser Vorgang fiihrt immer zum Verlust der vorher eingegebenen Daten.

AChtUI’ng Die Erkldrungen, welche in der PDF Anlage A wiedergegeben sind, werden teilweise aus dem
“Schritt 1” (Teilnahmeform) entnommen und teilweise aus dem gerade eben betrachteten Formular. Daraus
folgt dass, um einige Daten (z.B. Daten des Unterzeichners) zu dndern, es notwendig werden kann die
anagrafischen Daten im ersten Schritt des Verfahrens zu andern.
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3.4. Wirtschaftliches Angebot

Das wirtschaftliche Angebot wird vom Portal mittels Ausfillen eines eigens vorgesehenen Formulars verwaltet, woraus
eine Vorlage in PDF erstellt wird, welche der WT herunterladen, digital unterzeichnen und dann hochladen muss.

Um mit dem Ausfillen fortzufahren, klicken Sie bei der “wirtschaftlichen” Anfrage auf “Verwalten”. Die Seite fiir das
Ausfiillen des Angebots wird in der ABBILDUNG 36 dargestellt.

Administrative Wirtschaftliche

Art der Begleichung der Stempelsteuer

Auswihlen *

Preisangebot

Angebotener Betrag fiir 1 Einheit

Ausschreibungsbetrag € 10.000,00 fiir 1 Einheit

Preisangebot
tder Antwort:  Elektronisch Pflicht Dokument: Ja ehrere Dokumente: Nein Digital signiertes Dokument: Erforderlich Gemeinsame Unterschrift. Ja

Wirtschaftsteilnehmer Arancio Spa

ABBILDUNG 36

Zuallererst ist die Art der Begleichung der Stempelsteuer (iber das eigens dafiir vorgesehene Drop-down Menii
auszuwahlen. Die Auswahl ist sofort wirksam. Es braucht keine weitere Bestdtigung, so wie es hingegen in der
vorherigen Version notwendig war.

Im Feld “angebotener Betrag” muss das Angebot in Euro oder der prozentuelle Abschlag eingegeben werden, je nachdem
was die KST definiert hat.

Achtung: Der Hinweis in gelber Schrift erinnert, dass der angebotene Betrag sich einschlieRlich der Vergilitung
versteht, welche dem Systembetreiber seitens des Zuschlagsempfangers im Falle eines Zuschlags und
Vertragsabschlusses zusteht. Die geschuldete Vergltung wird berechnet wie im Portal auf der Homepage der Seite
angegeben. Sie haben darauf Zugang unter: Benutzungskosten.

Nach Eingabe des Angebots steht sofort eine Zusammenfassung zur Verfiigung, welche folgendes beinhaltet:

e Ausschreibungsbetrag

e  Sicherheitskosten nicht dem Abschlag unterworfen

e  Prozentueller Abschlag (wird automatisch berechnet im Falle eines Angebots in Euro)

e Angebotener Betrag ohne Sicherheitskosten (wird automatisch berechnet im Falle eines Angebots mit
prozentuellem Abschlag)

e Angebotener Betrag einschlieBlich Sicherheitskosten

Klickt man auf “Speichern und PDF erstellen” erscheint die Mitteilung wie in ABBILDUNG 37 wiedergegeben.
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Meldung von Webseite @

3 1 Sie sind dabei das Angebot zu speichern und das PDF zu erstellen. Falls
@' Sie noch nicht die eigene Anlage A erstellt haben, wird das PDF nur
nach dessen Ausfillen erstellt,

Das Angebot wird gespeichert, aber kann noch gedndert werden.
Fortfahren?

OK | | Abbrechen

ABBILDUNG 37

Falls eventuell Anderungen im Formular vom wirtschaftlichen Angebot vorgenommen wurden, werden diese die vorher
gespeicherten Informationen @andern. Deshalb ist es notwendig, erneut das PDF zu speichern und zu erstellen.

Das Portal weist mittels einer Pop-up Mitteilung darauf hin (s. ABBILDUNG 37). Klicken Sie folglich auf OK, um zu
bestatigen.

Achtung: Es besteht eine Verbindung zwischen dem Inhalt der Anlage A und jenem vom wirtschaftlichen Angebot.
Das hat zwei wichtige Auswirkungen:
e das PDF vom wirtschaftlichen Angebot kann nicht erstellt werden, bis nicht die Anlage A ausgefillt und
gespeichert wurde;
e wenn der Benutzer Anderungen in der Anlage A anbringt, fithrt dieser Eingriff zur Léschung des bereits
hochgeladenen wirtschaftlichen Angebots und es ist danach notwendig, dieses erneut zu erstellen.

Nun steht im Abschnitt “wirtschaftliches Angebot” die PDF-Datei zur Verfligung, welche vom System erstellt wurde. Klickt
man auf “Herunterladen”, wird die Datei heruntergeladen. Anschliefend klicken Sie auf “Dokument hochladen”, um die
digital signierte Version beizufiigen (s. ABBILDUNG 38).

Sicherheitskosten nicht dem Abschlag unterworfen £ 1.000,00

Prozentueller Abschlag w 72,00000 %
Angebotener Betrag ohne Sicherheitskosten £ 28.000,00 fiir 1 Einheit
Angebotener Betrag einschlieBlich Sicherheiiskosten £29.000,00

[9 SPEICHERN UND PDF ERSTELLEN

Offerta Economica
Art der Antwort:  Elektronisch Pflicht Dokument: Ja mehrere Dokumente: Nein Digital signiertes Dokument: Erforderlich Gemeinsame Unterschrift: Ja

Wirtschaftsteilnehmer Arancio Spa
|8 OffEcon_592_1_09032016102822.pdf

& Herunterladen

DOKUMENT HOCHLADEN

ABBILDUNG 38

Das Hochladen der Datei erfolgt nach denselben Regeln wie die anderen Anfragen.
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3.5. Prufung der digitalen Signatur

Falls die digitale Signatur verpflichtend ist, stellt das Portal dem WT ein Hilfsinstrument fiir die Priifung der Giiltigkeit der
eigenen digitalen Signatur zum Zeitpunkt des Hochladens zur Verfligung.

Achtung: Es wird darauf hingewiesen, dass i-Faber keine von der AGID anerkannte zertifizierende Kérperschaft
ist. Daher kann die vom Portal durchgefiihrte Priifung in keinem Fall jene eines Zertifizierers ersetzen. Die Priifung,
ob die Signatur Gultigkeit hat, ist ausschlieflich zu Lasten des Wirtschaftsteilnehmers und nicht des
Svstembetreibers.

Sobald das Portal irgendeine UnregelmaRigkeit bei der digitalen Signatur feststellt, wird diese UnregelmaRigkeit in gelber
Schrift in der zusammenfassenden Tabelle vom Dokument aufgezeigt, wie in ABBILDUNG 39 dargestellt.

Griindungsakt Der Zeitweiligen Firmenvereinigung/der EWIV (Europdische Wirtschaftliche Interessenvereinigung)/des
Konsortiums

Artder Antwort:  Elektronisch Pflicht Do ent: Nein mehrere Dokumente: Nein Digital signiertes Dokument: Erforderlich Gemeinsame Unterschrift
Wirtschaftsteilnehmer ~ Arancio Spa

# Hochgeladenes Dokument GréBe Hechasladagiven Datum des Uploads

Benutzer Digitale Signatur Aktionen

1 [ TEST.doex
& Herunterladen
11.21 KB Mario Arancio 09/03/2016 14:23:26

ABBILDUNG 39

Nun kann der WT entscheiden, trotzdem fortzufahren indem auf “Ja” geklickt wird, oder er kann auf “Nein” klicken. Klickt
man auf “Nein”, wird die Datei entfernt. Solange keine Antwort festgelegt wird, erscheint die Anfrage als nicht erledigt
und folglich kann der Schritt nicht als vollstandig angesehen werden.

Falls keine UnregelmaRigkeiten bei der Signatur festgestellt wurden, erscheint in der Tabelle der Eintrag “Keine Probleme
gefunden” (s. ABBILDUNG 40).

Griindungsakt Der Zeitweiligen Firmenvereinigung/der EWIV (Europaische Wirtschaftliche Interessenvereinigung)/des
Konsortiums

Art der Antwort: - Elektronisch Pflicht Dokument: Nein mehrere Dokumente: Mein Digital signiertes Dokument: Erforderlich Gemeinsame Unterschrift: Ja
Wirtschaftsteilnehmer Arancio Spa

# Hochgeladenes Dokument Grile Haochggkadegien Datum des Uploads

Benutzer Digitale Signatur Aktionen
1 [l Test mit Unterschrift.pdf.p7m 0
88.47 KB Mario Arancio 09/03/2016 15:04:53 B LOSCHEN
& Herunterladen Details

ABBILDUNG 40

Klickt man auf “Details”, erhalt man Zugang zur Detailseite fur die Prifung der digitalen Signatur.
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3.6. Zusatzliche Unterlagen, Anfragen auf traditionellem Weg oder ohne
Ubermittlung

Um administrative Unterlagen hinzuzufiigen, welche nicht ausdriicklich angefragt wurden, ist immer — unter den

administrativen gemeinsamen Anfragen fiir alle Lose — eine fakultative Anfrage mit der Bezeichnung “zusatzliche
Unterlagen” vorhanden.

Zudem kann die KST fiir einige Arten von Anfragen eine nicht telematische Ubermittlung der Unterlagen fordern.

Sowohl fiir die zusitzlichen Unterlagen als auch fiir die Anfragen, welche nicht die telematische Ubermittlung
vorsehen, hat der WT drei Mdéglichkeiten:

1. Falls die Anfrage fakultativer Natur ist, kann er die Anfrage unvollstdandig lassen;
2. Eine Anlage einfiigen, indem auf “Dokument hochladen” geklickt wird;

3. Den Punkt als erledigt abhaken, indem auf “Als erledigt markieren” geklickt wird (z.B. Lokalaugenschein, s.
ABBILDUNG 41).

Zusitzliche Unterlagen

Artder Antwort: Elektronisch oder auf traditionellem Weg Pflicht Dokument: Nein mehrere Dokumente: Ja Digital signiertes Dokument: Nicht erforderlich

einsame Unterschrift: Ja

Wirtschaftsteilnehmer  Arancio Spa

DOKUMENT HOCHLADEN ALS ERLEDIGT MARKIEREN

ABBILDUNG 41

4. Schritt 3 — Angebot einreichen

Nach Vervollstdndigung der Schritte 1 und 2, erhdlt man Zugang zu “Schritt 3 — Angebot einreichen”. Dieser Abschnitt
zeigt eine Zusammenfassung der gesamten vom WT hochgeladenen Unterlagen (s. ABBILDUNG 42).

Arancio Spa Teilnahmeform Unternehmen oder Gesellschaft

Gemeinsame Anfragen fiir alle Lose

Eal
# ERFORDERLICHE UNTERLAGEN EINGEREICHTE UNTERLAGEN DIGITALE SIGNATUR
1 ANLAGE A - Anagrafische Daten
[ Test mit Unterschrift.pdf.p7m 28.47 KB
Dokument hochgeladen am 09/03/2016 17:24:16 vom Arancio Spa = N
Details
Los 1 ~
# ERFORDERLICHE UNTERLAGEN EINGEREICHTE UNTERLAGEN DIGITALE SIGNATUR
1 technisches Angebot
03 testndf 2w
Dokument hochgeladen am 09/03/2016 17:22:50 vom Arancio Spa &
2 Preisangebot
B et
Dokument hochgeladen am 09/03/2016 17:23:00 vom Arancio Spa
Angebotener Betrag ohne Sicherheitskosten € 88.000,00
Sicherheitskosten nicht dem Abschlag unterworfen
€ 1.000,00
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Es werden alle Anfragen aufgelistet und daneben wird das entsprechend hochgeladene Dokument aufgezeigt. Jedes
Dokument kann fiir eine Uberpriifung heruntergeladen werden, indem auf das entsprechende Symbol geklickt wird.

In der Spalte “Digitale Signatur” ist das Ergebnis der Prifung der Unterschrift sichtbar.

Im Abschnitt “Preisangebot” werden, neben der beigefligten Anlage, als Informationen auf dem Bildschirm auch der
angebotene Betrag und die Sicherheitskosten, welche nicht dem Abschlag unterworfen sind, aufgezeigt.

Im unteren Bereich der Seite sind die Schaltflachen “Entwurf I6schen” und “Angebot senden” vorhanden.
Klickt man auf “Angebot senden”, wird das Angebot eingereicht.

Das Portal bestitigt die erfolgte Ubermittlung, indem eine eigene Bestitigungsmitteilung angezeigt wird und mittels
eines Pop-up (s. ABBILDUNG 43). Beide geben den Firmennamen des WT, Datum und Uhrzeit der Einreichung des
Angebots wieder.

Als weitere Bestatigung erhélt der WT eine E-Mail.

Offenes Verfahren Ende Angebotseinreichung in 33 Tagen
000644/2016 > Handbuch_Teilnahme FALLIGKEIT VERFAHREN 12/04/2016 12:00:00
Details v

Angebot eingereicht von Mario Arancio am 10/03/2016 10:03:01 _

Arancio Spa Teilnahmeform Unternehmen oder Gesellschaft

Gemeinsame Anfragen fiir alle Lose A
¥ ERFORDERLICHE UNTERLAGEN EINGEREICHTE UNTERLAGEN DIGITALE SIGNATUR
1 Griindungsakt der zeitweiligen
Fi inigung/der EWIV (Europaisch [ Test mit Unterschrift.pdf.p7m 884TKE
W|r|sch§ﬂ||che Interessenvereinigung)/des Dokument hochgeladen am 10/03/2016 10:01:58 vom Arancio Spa F1
Konsortiums N
Details
2 ANLAGE A - Anagrafische Daten
[ Test mit Unterschrift.pdf.p7m e
Dokument hochgeladen am 09/03/2016 17:24:16 vom Arancio Spa A .
Details
Los 1 — € Angebot eingereicht von Mario Arancio am X
10/03/2016 10:03:01

ABBILDUNG 43

5. Tatigkeiten nach der Angebotseinreichung

Solange die Ausschreibung lauft, kann der Teilnehmer, welcher bereits ein Angebot eingereicht hat, auf dieses zugreifen
und klickt man auf “Angebot einsehen”, wird angezeigt was eingereicht wurde. Klickt man auf die Schaltflache
“Ubermittlung Angebot annullieren”, kann die Einreichung des Angebots annulliert werden.

Im griinen Paneel sind das Datum und die Uhrzeit der Einreichung angegeben.

Von dieser Seite aus ist es moglich, die Unterlagen mittels der blauen Schaltfliche herunterzuladen, sowie erneut eine
Uberpriifung der digitalen Signatur durch einen Klick auf “Details” vorzunehmen; hier wird auch das Vorhandensein
eventueller UnregelmaRigkeiten bei der Signatur angezeigt.

Von der Seite mit der Zusammenfassung ist es weiters moglich, ein vollstandiges Bild davon zu haben was ibermittelt
wird, einschlieBlich der Betrage vom wirtschaftlichen Angebot.
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Offenes Verfahren Ende Angebotseinreichung in 33 Tagen
000643/2016 > Handbuch_Teilnahme FALLIGKEIT VERFAHREN 12/04/2016 12:00:00
Details w

Angebot eingereicht von Mario Arancio am 10/03/2016 10:46:59
Arancio Spa Teilnahmeform Unternehmen oder Gesellschaft

Gemeinsame Anfragen fiir alle Lose ~

# ERFORDERLICHE UNTERLAGEN EINGEREICHTE UNTERLAGEN DIGITALE SIGNATUR

1 ANLAGE A - Anagrafische Daten
[ Test mit Unterschrift.pdf.p7m

Dokument hochgeladen am 10/03/2016 10:40:39 vom Arancio Spa .
Details

2 Zusitzliche Unterlagen
Los 1 A

# ERFORDERLICHE UNTERLAGEN EINGEREICHTE UNTERLAGEN DIGITALE SIGNATUR

1 administrative Teilnahmeerklérung
[ TEST.docx
ADMINISTRATIVE _ ;
Dokument hochgeladen am 10/03/2016 10:45:05 vom Arancio Spa

2 technisches Angebot . .
[ Test mit Unterschrift.pdf.p7m v

Dokument hochgeladen am 10/03/2016 10:41:06 vom Arancio Spa = .
Details

3 Preisangebot . .
[ Test mit Unterschrift.pdf.p7m ek

Dokument hochgeladen am 10/03/2016 10:41:40 vom Arancio Spa X
Angebotener Betrag chne Sicherheitskosten £ 90.000,00

Sicherheitskosten nicht dem Abschlag unterworfen
€ 1.000,00

Details

— UBERMITTLUNG ANGEBOT ANNULLIEREN

ABBILDUNG 44

Durch einen Klick auf “Ubermittlung Angebot annullieren” fahrt man mit dem Riickzug des eingereichten Angebots fort.
Das Portal wird vor der Annullierung der Ubermittlung nochmals Ihre Bestétigung abfragen.

Nach Annullierung des Angebots ist es immer méoglich, dieses erneut zu bearbeiten, um Anderungen durchzufiihren und
um es erneut zu Gbermitteln — natirlich nur solange die Frist fiir die Angebotseinreichung nicht abgelaufen ist.

Wenn mit der Annullierung des libermittelten Angebots fortgefahren wird, erscheint ein Pop-up fiir die Bestatigung (s.
ABBILDUNG 45).

€ Angebot erfolgreich zuriickgezogen X

ABBILDUNG 45
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6. Mitteilungen

Nachdem Sie auf den Bereich “e-Procurement” zugegriffen haben und die Ausschreibung die von Interesse ist ausgewahlt
haben, kann der WT auch auf den Abschnitt “Mitteilungen” zugreifen (s. ABBILDUNG 46).

m E-PROCUREMENT ELEKTRONISCHER MARKT KATALOG FORMBLATTER BEOBACHTUNGSSTELLE ~ JAHRESPROGRAMM

ANGEBOT SENDEN MITTEILUNGEN Donnerstag, 10. Marz 2016 11:17:43
Offenes Verfahren Ende Angebotseinreichung in 321 Tagen
000374/20'] 6 > Gara DEMO partici pation FALLIGKEIT VERFAHREN 26/01/2017 10:19:00
Details

ABBILDUNG 46
Die Art der Verwaltung der Mitteilungen hat sich zur vorherigen Version nicht gedndert.
Die zur Verfligung stehenden Funktionen sind:

e  Mitteilung senden

e  Erkldrungen einfordern
e Gesendete Mitteilungen
e Erhaltene Mitteilungen

Klickt man auf “Mitteilung senden” oder auf “Erklarungen einfordern” greift man auf die Seite zu, wie in der ABBILDUNG
47 dargestellt.

i i & . .
et anclo) 3 Vo diser Seite aus kinnen Sie und ur Verfahren senden.
Gesetzlicher Vertreter

Arandio Spa Die Mitteilung wird an die fiir das Verfahren verantwortliche Person gesendet; die Antwort wird an Ihre E-Mail-Adresse gesendet, und falls sie von allgemeinem Interesse ist, wird sie auf der Webseite versffentlicht.

U eine Datei hinzuzufiigen, Kiicken Sie im Textield “Neue Anlage” auf “Durchsuchen”; wenn Sie den Pfad ausgewahlt haben, Kicken Sie auf “Hinzufiigen”. Wiederholen Sie den Vorgang, wenn Sie weitere Dokumente anfiigen méichten.
Logout

Allgemeine Angaben
bearbeiten
Passwort dndern

Una volta compilati tutti § campi, premere il tasto “Spedisci”.

Anlagen zur Nachricht:

Ausschreibung Neue Anlage:

» Ausschreibungsdetail Keine Datei ausgeviahit,

» Angebot senden
» Mitteilungen

Mitteil

Ausschreibungen e
» Liste Ausschreibungen Mario
Konventionen Arancio
» Offene konventionen
anna.aldi®@pleiade.it

ABBILDUNG 47

Von hier aus ist es moglich, fir das gegenstdndliche Verfahren Mitteilungen zu senden und Erklarungen einzufordern.
Die Mitteilung wird an die jeweilige Bezugsperson gesendet.

Um die Mitteilung zu senden, muss der WT verpflichtend das Textfeld ausfiillen und er hat die Moglichkeit ein Dokument
hinzuzufiigen, indem die Schaltflaichen “Durchsuchen” und “Hinzufiigen” verwendet werden. Durch den Klick auf
“Senden” wird die Mitteilung gesendet und der Benutzer hat die Bestatigung auf dem Bildschirm.

Die gesendete Mitteilung ist einsehbar unter “Gesendete Mitteilungen”. In diesem Abschnitt ist es moglich, die Historie
der vom WT an die KST gesendeten Mitteilungen einzusehen. Fiir jede gesendete Mitteilung sind folgende Informationen
angefihrt:
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e E-Mail-Adresse vom Absender

e  Betreff

e  Mitteilungstext (auszugsweise)

e  Datum und Uhrzeit der Versendung.

Das Detail einer jeden Mitteilung kann erweitert werden, indem auf die Schaltflache “Anzeigen” geklickt wird.
Im Abschnitt “gesendete Mitteilungen” kdnnen die an die KST gesendeten Mitteilungen eingesehen werden.

FUr Verhandlungsverfahren oder Direktvergaben steht im Abschnitt “Erhaltene Mitteilungen” immer, zum Beispiel, die
Mitteilung vom Einladungsschreiben zur Verfliigung.

Diese Seite ist gleich strukturiert wie jene der gesendeten Mitteilungen.
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