
Convenzione Quadro – Adesione e Emissione Ordine

Stazione appaltante istituenteStazione appaltante ordinante Operatore Economico
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START

Selezione link 

Convenzioni

Richiesta di 

adesione tramite 

bottone da tabella 

«Convenzioni 

Accessibili»

Mail di richiesta 

adesione da 

parte della s.a. 

ordinante

END

Mail di 

approvazione 

richiesta adesione 

da parte della s.a. 

istituente

Creazione primo 

ordine da sistema 

tramite bottone 

«Carrello»

Inserimento 

importo presunto 

per l’intera durata 

dell’adesione e 

note all’operatore 

e invio 

all’approvazione

Approvazione da 

sistema della richiesta 

di adesione?

NO

SI

Mail di richiesta 

approvazione 

ordine s.a. 

ordinante

Approvazione da 

sistema della richiesta 

ordine s.a. 

ordinante?

SI

NO

Mail di 

approvazione 

ordine da parte 

della s.a. 

istituente

Invio da parte della 

s.a. ordinante di 

Allegato A –

richiesta ordine in 

formato excel 

tramite PEC 

all’operatore 

economico

Presa in carico

dell'ordine da 

parte dell’o.e.

con risposta 

entro 5 gg. 

mediante invio 

con PEC

dell'allegato A -

accettazione 

dell'ordine

Inserimento importo 

presunto e note 

all’operatore e invio 

all’approvazione

Creazione successivi 

ordini, nel caso il primo 

ordine fosse riferito a un 

periodo di tempo 

limitato e si volesse 

procedere con 

inserimento nuovo 

valore presunto, da 

sistema tramite bottone 

«Carrello»

Ripetizione flusso 

e-mail approvative 

per ogni ordine

Mail di ricezione 

ordine da parte 

s.a.

Visualizzazione 

ordine nella 

pagina «Gestione 

ordini»

Mail di ricezione 

ordine da parte 

s.a.

Visualizzazione 

ordine nella 

pagina «Gestione 

ordini»

Terminato ogni ordine approvato, 

fuori sistema si eseguirà il seguente 

processo


