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1) Beschreibung zur Anwendung der CSV-Datei zwecks der massiven Hochladung

Um die vom Informationssystem der 6ffentlichen Vertrdge heruntergeladene CSV-Datei zu bearbeiten, ist es notwendig,
sich an folgende Anweisungen zu halten, welche in der nachstehenden Abbildung 1, Abbildung 2, Abbildung 3 beschrieben

sind:

. LibreOffice 4.0
©) LibreOffice Base Offnen der Anwendung LibreOffice

LibreOffice Calc | Calc (vom Meni Start > Alle
— - Programme > LibreOffice 4.4)

RS OTaw
LibreOffice Impress
LibreOffice Math
[§§ LibreOffice Writer
[} LibreOffice =

4 Furiick

Hpmgmmmafﬂﬂtefer? durchsuchen 0

—_ I, i e d (?ffnen der CSV-Datei (Datei >
 Date—Bearbeiten Ansicht Einfigen Forma Offnen)

3 Offnen... Strg+0
Zuletzt benutzte Dokumente »
Assistenten »
¥ SchlieBen
Speichem Strg=S
Abbildung 2
CE . . «
OO ~fiisais s T : > Im Dialogfenster den Filter “Alle
e ——r—— i e Dateien (*.*)” auswahlen, damit
Anwendungilenks E vXT‘] ,el’enc_o_‘e;svtyl.cs\f e 3 aUCh dle CSV'DateIen
43¢ fowien )] 359%8 o angezeigt werden
W Cesitop . o
% Oowelceds ; ‘i‘] elenco_es:u_,z.u\f
& S0 L.‘__‘a I:‘.'uc-_c‘fE-Lcl-ga.-u:re.
1 Zubetat besuche Z) 40.3 KB
t1_2014 - Copia.csv ‘
".‘:::‘m Excel-CSV-Datei
3 Dotumente z
o Mk ix‘] B elen(o_esi(i_lo‘ll.csvl
H videor ‘_.va l -'“.’;:S.vc‘:‘c‘( Excel-CSV-Datei
Taae . (Y Sencossti 0 csy /
— (o ]
Versen v] | __Ofeen | Abbeechen
Abbildung 3

Die CSV-Datei auswahlen und auf die Schaltflaiche “Offnen” klicken

Anleitungen “Ausfiillen CSV”
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In diesem Augenblick erkennt LibreOffice, dass es sich um eine CSV-Datei handelt. Es 6ffnet sich ein neues
Dialogfenster, in dem verschiedene Einstellungen durchzufiihren sind.

Folgende Parameter sind einzustellen (siehe Abbildung 4):

1. Zeichensatz Unicode (UTF-8)
2. Sprache Englisch (GroR3britannien) (Achtung Grol3britannien und nicht USA)
3. Ab Zeile 1
Trennoptionen:
4. Getrennt

5. Als Trennzeichen nur “Semikolon” wahlen. (Alle anderen Trennoptionen ausschalten: Tabulator, Komma,
Leerzeichen, Andere)
6. Als Texttrenner Anflihrungszeichen ( “) wahlen

Weitere Optionen
7. “Werte in Hochkomma als Text” wahlen

Textimport - [lista_aggiudicazioni%20(13).csv] S

Importieren

Zeichensatz

Sprache:

Ab Zeile: 1 =l 3
Trennoptionen
() Feste Breite @ Getrennt | 4
[ Tabulater [] Komma Semikolon | [ Leerzeichen [ Andere

[7] Feldtrenner zusammenfassen 5 Texttrenner:  |"| =

Weitere Optionen 6
Werte in Hochkomma als Text | 7 [ Erweiterte Zahlenerkennung

Feldbefehle

andard |Standard

TEGORIA OGGETTO GARMA b

rniture MEPA acquisto di strumentazione meteo

rvizi  noleggio autobus con autista

rniture fornitura di accessori per motoseghe

rniture MEPA acquisto di calzini e cuffie in maglia per CFP —

rniture fornitura nastri metrici

rniture fornitura carello per trasporto

rniture MEPA acquisto di gradi da petto e tubolari per CFP -
™ b

(o] [smmene

Abbildung 4

.2

m

- |'_'n=:|--..1|c:n|u-||.s:‘.||_|u||u||—l

Mit dem Kilick auf die Schaltflache OK wird die CSV-Datei getffnet.

Anleitungen “Ausfiillen CSV”



www.ausschreibungen-suedtirol.it
Informationssystem fiir Offentliche Vertrage

www.bandi-altoadige.it
Sistema informativo contratti pubblici

Bevor mit der Bearbeitung der CSV-Datei begonnen werden kann, missen noch das Format fir das Datum und der “Punkt”
als Dezimaltrennzeichen eingestellt werden.

1.1 Fur das Datum den Schragstrich (/) als Trennzeichen zwischen Tag, Monat und Jahr einstellen.
AuRBerdem muss das Jahr vierstellig sein. Diese Einstellungen missen auf die Spalten, die ein Datum
beinhalten, angewandt werden (Datum Zuschlag, Datum Beginn, Datum Fertigstellung)

o Beispiel: 12/07/2014

Um das Datumsformat einzustellen, ist die Spalte, die das Datum enthalt, zu markieren und deren Inhalt zu
formatieren, wie in der nachstehenden Abbildung 5.1 und Abbildung 5.2 aufgezeigt ist

- Die Spalte, die das Datum (z.B. Datum
Datum Beginn ( Beginn Vertrag) enthalt, markieren und
|Datum (dd/mmiyyyy) : durch Anklicken der rechten Maustaste in
|08/08/2015 : der entsprechenden Spalte (z.B. Spalte K)
101J05/2015

12/07/14

n.:ln.u'n.:

Abbildung 5.1

I 1 I L]
5 Zellen formatieren... i
Datum Beginn \-\ erscheint das Ment.
|Datum (dd/mmhyyyy) Spaltenbreite... “Zellen formatieren..”
108/08/2015 ++ Optimale Spaltenbreite... auswahlen
|01/05/2015
12/07/ Spalten links ginfligen
m Ausgewdhlte Spalten [@schen
@ Spalteninhalt l6schen...
Auszblenden
Einblenden
“ Ausschneiden
I=F  Kopieren
[EI_Dl Einfdgen
Inhalte einfdgen...
Abbildung 5.2

Anleitungen “Ausfiillen CSV” 5
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Die Formateinstellungen (aufgezeigt in Abbildung 6) wie nachstehend angezeigt auswahlen:

Sprache: Englisch (GrofR3britannien) - Achtung Grof3britannien und nicht USA
Kategorie: Datum
Format: 31/12/1999 . N
1. Die Sprache auswéahlen
“Englisch
r . = (GroBbritannien)”
: B = e g
Zill_e_f)rmatleren » a - @
Zahlen |Schrift |Schrifteffekt IAusrichtung IUmrandung lHintergrund IZellschutz| /
Kategorie Format Sprache y /4
Prozent 2| |31/12/99 A H
Wahrung 31 December 1999 E 1 Die Kategorie
Zeit | = auswahlen “Datum
TTWizsenscRaTt — Laseaa ,;
Bruch =1 |31 Dec1999 "
. 31. Dec. 1999
f::'he'tswm | |31 December1999 18/05/1903 3. Als Format auswéhlen:
31, December 1999 i 31/12/1999
Optionen
Machkemmastellen ‘Cl : Negativ in Rot
E— . 4. Kontrolle:
Fohrende Nullen 0 5 Tausenderpunkt Falls die Einstellungen korrekt
Format Cade ' sind, erscheint das Feld
.- Format-Code:
|DD/MM/YYYY
; : DD/MM/YYYY
I
i
|
|
|
[ ok |[ Abbrechen || mife || zuack ||
= —— — )
Abbildung 6
Achtung:

Diese Einstellungen sind fur alle Spalten zu wiederholen, welche ein Datum enthalten (Datum Beginn, Datum
Fertigstellung)

Nachdem das Format geandert wurde, ist jedes Datum der ausgewé&hlten Spalte korrekt formatiert. Es ist

notwendig, diese Formatierung jedes Mal vorzunehmen wenn die Datei gedffnet und wieder geschlossen wird,
bevor diese effektivim System hochgeladen wird.

Daher ist zu kontrollieren, ob die Spalten formatiert sind, bevor die CSV ins System hochgeladen wird.

Anleitungen “Ausfiillen CSV” 6
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1.2 Um die originale Formatierung beizubehalten, sind folgende Spalten als Text einzustellen:

CPV-Kode
MwSt. Nr.

PLZ

S@moao0oTy

Steuernummer

Interne Bezugsnummer

Steuernummer gesetzlicher Vertreter
MwsSt. Nr. vom Eingeladen
Steuernummer vom Eingeladen

Beispiel: wirde das Feld MwsSt. Nr. unbestimmt bleiben, wiirde der Wert 00123456789 folgendermaf3en eingefugt
123456789 und die beiden Nullen zu Beginn verlieren.

Um das Textformat einzustellen, ist die oben aufgelistete Spalte (oder die Spalten) auszuwéhlen und es wird
deren Inhalt formatiert wie in Abbildung 7.1 und Abbildung 7.2 dargestellt

MwSt. Nr.

Text

654123897/
| 65412389?]

Abbildung 7.1
MwSt. Nr.
Text

654
654
Abbildung 7.2

Anleitungen “Ausfiillen CSV”
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Zellen formatieren.., €——_ |

Spaltenbreite...

Optirale Spaltenbreite...

Spalten links einfagen
Ausgewdhlte Spalten [Gschen

Spalteninhalt 16schen...

Ausblenden

Einblenden
Auszchneiden
Eopieren

Einfgen

Inhalte einfagen...

Die zu formatierende Spalte markieren und
durch Anklicken der rechten Maustaste in
der entsprechenden Spalte (z.B. Spalte R)

— | erscheint das Mend.
“Zellen formatieren..”
auswahlen
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Einstellungen folgendermaf3en (wie in Abbildung 8 dargestellt) durchfiihren:

Kategorie: Text

r hl
Zellen formatieren M

Zahlen |Schlift ISChliﬁeﬁek‘k IAusrichtung |Umrandnng |Hintergmnd |Zellnschuu |

2. Die Kategorie “Text”

Kategorie Format Sprache .
auswahlen

Zahl @

Prozent
’/

»

Wahrung
Datum

Leit
Wissenschaft
Bruch

MwSt. Nr.

Optionen
MNachkommastellen: |0 . Megativ in Rot

Fihrende Mullen: |0 . Tausendertrennzeichen

Format-Code

@

0K ] l Abbrechen ] l Zurick

:Abbildung 8

Achtung:
Diese Einstellungen sind fur alle oben angefuhrten Felder zu wiederholen

Nachdem die Anderung des Formats durchgefiihrt wurde, ist es méglich, die Werte wie die MwSt. Nr. einzufiigen,
ohne die Nullen zu Beginn zu verlieren.

e
MwSt. Nr.

Text
00654123897
loo654123857 |

Abbildung 8.1

Anleitungen “Ausfiillen CSV” 8
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1.3 Einstellung des Punktes (. ) als Dezimaltrennzeichen

Im Menlpunkt “Extras” den Befehl “Optionen” wahlen

gen Form Fenster Hilfe

2] "31 % Rechtschrl -
Sprache
E] A A Detektiv
= Data inili <7 Zielwertsuche...
B | Solver... |
intrattuale In Szenarien... L
0
b Oj Dokument freigeben...
0! Dokument zusammenfihren...
04 Dokument schitzen »
00 |
3 i) Zellinhalte »
) \
‘ [[@ Gallery
OJ‘ Makros »
‘ Extension Manager...
‘ XML-Filtereinstellungen...
[ AutoKorrektur-Optionen...
h] 0l b ya
) Optionen...

Sistema informativo contratti pubblici

In Libreoffice wahlt man
Extras --> Optionen

Abbildung 9

Im Dialogfenster “Optionen” folgende Einstellungen durchfiihren:

a.

Beim Befehl “Spracheinstellungen” den Unterpunkt “Sprachen” wéhlen

b. das “Gebietsschema” auf Englisch (GroRbritannien) setzen — Achtung NICHT Englisch (USA)
c. das “Dezimaltrennzeichen” auf “Entsprechend Gebietsschema” setzen

Optionen - Spracheinstellungen - Sprachen ﬂ Die Einstellung
.”| Benutzeroberflache
T ibreOffice s i NICHT ANDERN!!!
Benutzerdaten
Allgernein enutzeroberflache: Standard - Deutsch (Deutschland)] -
Arbeit ich
ALSiecl::pelc = Gebietsschema: Englisch (GroBbritannien) Als Gebietsschema
Crruck = . . ; NN
pfr:;een ezimaltrennzeichen: [] Entsprechend Gebietsschema (, ) I~ ENGLISCH
Farben Standardwahrung: Standard - GBP E (GroBbritannien)
Schriftarten o
Sicherheit Datumserkennungsmuster: DMLY D D- M auswahlen
Perscnalisierung
Darstellung Standardsprachen der Dokumente
E:u:rréietr::trahelt Westlich: |A$ Standard - Deutsch (Deutschland) EI \
Bay_c—IDE [T Asiatischs: | Standard - Chinesisch (einfach) | Das Feld
g:!:g—update e lex Text Layout (CTL:: | Standard - Hindi | “Entsprechend
omplex ayou : Standard - Hindi R
bodamibpaiek =ome Y Gebietsschema (.)”
Spracheinstellungen [] Mur far das aktuelle Dokurnent auswahlen
..Li.nguistik Erweiterte Sprachunterstiitzung
[] Systemsprache ignorieren
LibreOffice Calc
LibreOffice Base
Diagramme
Internet
[ OK ] [ Abbrechen l ’ Zuricksetzen ]
Abbildung 10
Mit OK bestatigen.
LibreOffice 44.63 S5
Es erscheint folgende Meldung’ welche "_;‘. D.a die aktuellen Formgltrenner mit dem Gebi_etsschema in Kenflikt stehen, wurden
A .. die Formeltrenner auf ihre Standardwerte zuriickgesetzt.
zwecks Ausarbeitung der CSV-Datei nicht —>
beachtet werden muss

Mit OK bestatigen

Anleitungen “Ausfiillen CSV”
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Besonderheiten beim Ausflllen der CSV-Datei

Die CSV-Datei hat eine vorgegebene Struktur, welche nicht gedndert werden darf und beim Ausflllen missen folgende
Voraussetzungen befolgt werden:

1.

2.

es sind hdchstens 200 Zeilen erlaubt, zuséatzlich zu den bereits vor-eingegebenen Kopfzeilen;
die CSV-Dateien mit mehr als 200 Zeilen werden als nicht gtiltig betrachtet und werden nicht hochgeladen;

es ist nicht erlaubt, neue Spalten in der CSV-Datei hinzuzuftigen: eine Veranderung der Dateistruktur wirde die
korrekte Ausarbeitung beeintrachtigen;

es ist nicht erlaubt, die beiden Kopfzeilen der CSV-Datei zu Idschen: das Loschen der Kopfzeilen der Datei wirde die
korrekte Ausarbeitung beeintrachtigen;

es ist nicht mdglich, in die CSV-Datei Verfahren einzugeben, welche als Art der Realisierung “Vergabevertrag zu einer
Rahmenvereinbarung/Konvention.....” haben;

die in die CSV-Datei eingegebenen Werte mussen die Formate und Arten einhalten, welche nachstehend aufgezeigt
sind;

wenn innerhalb der CSV-Datei auch nur ein Wert nicht das Format oder die Art einhalt, wird das Hochladen der Datei
géanzlich annulliert.

Region, Provinz, Stadt: der in diese Felder einzugebende Wert entspricht der italienischen Bezeichnung. In der Datei
im Anhang sind als Beschreibung die Bezeichnungen in deutscher und italienischer Sprache angefiihrt;

Land, Region, Provinz, Stadt: sind empfindliche Daten in der Eingabe und der Wert muss daher genau so eingefligt
werden, wie er in der Datei im Anhang zu finden ist. Andernfalls wird die CSV-Datei nicht ausgearbeitet;

Beschreibung der CSV-Datei:

Spalte der CSV-Datei Art Beschreibung / giiltige Werte
Merkmal --- Das Feld nicht ausfiillen (gibt die Bedeutung der Kopfzeile an)
Gegenstand (ltalienisch) * | Text Gegenstand des Verfahrens (italienisch).

Max 255 Zeichen

Gegenstand (Deutsch) * Text Gegenstand des Verfahrens (deutsch).
Max 255 Zeichen
Verantwortlicher des Text Verantwortlicher des Verfahrens
Verfahrens * Max 255 Zeichen
Interne Bezugsnummer Text Ist die interne Bezugsnummer fiir die Vergabestelle / Kostenstelle.

Max 20 Zeichen

Art des Verfahrens * Interne Nummer Einen der nachstehenden Wert angeben:
Wert Beschreibung
10 Verfahren in Eigenregie
20 Ausgaben der
Okonomatskasse

Anleitungen “Ausfiillen CSV” 10
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Art des Auftrags * Interne Nummer Einen der nachstehenden Wert angeben:
Wert Beschreibung
0 Dienstleistung
1 Lieferung
2 Bauleistung
Art der Realisierung * Interne Nummer Einen der nachstehenden Wert angeben:
Wert Beschreibung
0 Vergabevertrag
1 Durchfuhrung in Regie
3 Vereinbarung
4 Einheitsvergabe an
Generalunternehmer
5 Konzession fiir
offentliche

Bauleistungen

6 Konzession fur Giiter
und Dienstleistungen

7 Planungswettbewerb/
Ideenwettbewerb

10 Projektfinanzierung

11 Leasing von o6ffentlichen
oder gemeinnitzigen
Bauwerken

12 Auswabhl des privaten

Gesellschafters in der
gemischten Gesellschaft

ANMERKUNG: Die Kodexe 2, 8 und 9 in Zusammenhang mit
Rahmenvereinbarungen und Beitritten zu einer Rahmenvereinbarung sind

nicht gltig.
Auswahl des Text Einen der nachstehenden Wert angeben:
*
Vertragspartners Wert Beschreibung

Verhandlungsverfahren
abgeleitet von
Ankundigungen mit
welchen zum
Wettbewerb aufgerufen
wird

generica_negoziata_con_avvisi

generica_negoziata_con_pubblicazione Verhandlungsverfahren
nach Veroffentlichung

generica_negoziata_senza_pubblicazione Verhandlungsverfahren
ohne vorherige
Verdffentlichung

generica_negoziata_senza_indizione Verhandlungsverfahren
ohne vorherigen Aufruf
zum Wettbewerb (Art.
221 Gv.D. 163/2006)

generica_affidamento_economia_fiduciario Vergabe in Regie -
Akkord

Anleitungen “Ausfiillen CSV”
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Fertigstellung der
Arbeiten, Lieferung,
Dienstleistungen)

Zuschlagsbetrag Dezimalzahl Den Zuschlagsbetrag eingeben (es ist ein numerischer Wert ohne
einschlieRlich der Tausendertrennzeichen, ohne Symbole oder alphabetische Zeichen,
Sicherheitskosten und welcher maximal zwei Dezimalstellen haben kann, indem als
ohne Mwst Dezimaltrennzeichen der Punkt (“.”) verwendet wird).
Beispiel:
2345 [richtig]
23454 [richtig]
2345.43 [richtig]
2345.435 [nicht glltig] -> Betrag darf maximal 2
Dezimalstellen haben
2345,43 [nicht glltig] -> es wurde das Komma als
Dezimaltrennzeichen verwendet
2,345.43 [nicht glltig] -> es wurde das
Tausendertrennzeichen verwendet
234543 € [nicht glltig] -> es durfen keine Symbole oder
alphabetische Zeichen eingegeben
werden
Datum Zuschlag Datum Das eingegebene Datum muss die Formatierung haben DD/MM/YYYY (Tag
und Monat mit zwei Ziffern, Jahr mit vier Ziffern) mit dem Zeichen (“/”) als
Trennzeichen.
Beginn (Effektiver Beginn Datum Das eingegebene Datum muss die Formatierung haben DD/MM/YYYY (Tag
der Arbeiten, Lieferung, und Monat mit zwei Ziffern, Jahr mit vier Ziffern) mit dem Zeichen (“/”) als
Dienstleistungen) Trennzeichen.
Fertigstellung (Effektive Datum Das eingegebene Datum muss die Formatierung haben DD/MM/YYYY (Tag

und Monat mit zwei Ziffern, Jahr mit vier Ziffern) mit dem Zeichen (“/”) als
Trennzeichen.

Jahr der SchlieRung

Interne Nummer

Das Jahr der SchlieBung als Wert mit 4 Ziffern eingeben

CPV-Kode Text Der CPV-Kode muss im Standardformat mit 10 Zeichen (XXXXXXXX-X) und
ein glltiger CPV-Kode sein.
Beispiel:
71250000-5 [richtig]
71.25.0000-5 [nicht gultig] -> der CPV ist nicht im
vorgesehenen Format
71250000-4 [nicht gliltig] -> das Format ist richtig, aber
der CPV-Kode existiert nicht
Summe der ausgezahlten Dezimalzahl Die Summe der ausgezahlten Rechnungsbetrédge eingeben (es ist ein
Rechnungsbetrage (ohne numerischer Wert ohne Tausendertrennzeichen, ohne Symbole oder
MwsSt.) alphabetische Zeichen, welcher maximal zwei Dezimalstellen haben kann,
indem als Dezimaltrennzeichen der Punkt (“.”) verwendet wird).
Beispiel:
2345 [richtig]
2345.4 [richtig]
2345.43 [richtig]
2345.435 [nicht gultig] -> Betrag darf maximal 2
Dezimalstellen haben
2345,43 [nicht glltig] -> es wurde das Komma als
Dezimaltrennzeichen verwendet
2,345.43 [nicht gultig] -> es wurde das
Tausendertrennzeichen verwendet
2345.43 € [nicht glltig] -> es durfen keine Symbole oder
alphabetische Zeichen eingegeben
werden
Firmenname * Text Den Firmennamen des Zuschlagsempfangers eingeben
Mehrwertsteuernummer | Text Die Mehrwertsteuernummer des Zuschlagsempfangers eingeben

Anleitungen “Ausfiillen CSV”

12



www.ausschreibungen-suedtirol.it

Informationssystem fiir Offentliche Vertrage

www.bandi-altoadige.it
Sistema informativo contratti pubblici

Steuernummer *

Text

Die Steuernummer des Zuschlagsempfangers eingeben (es kann die
Steuernummer einer physischen Person sein im Falle eines
Einzelunternehmens, oder sie kann mit der Mehrwertsteuernummer
Ubereinstimmen).

Max 20 Zeichen (fir den Fall wenn auslandische Zuschlagsempfanger)

Adresse *

Text

Die Adresse vom Rechtssitz des Zuschlagsempfdngers eingeben.
Max 100 Zeichen.

Hausnummer *

Text

Die Hausnummer von der Adresse des Rechtssitzes.
Max 10 Zeichen

Land *

Text

Das Land angeben, in welchem sich der Rechtssitz des

Zuschlagsempfangers befindet.

Wichtig: das Kiirzel der Nation muss aus zwei Zeichen bestehen und

groRgeschrieben werden. (Fir die Liste mit den giiltigen Werten, ist auf die

Liste im Anhang Bezug zu nehmen)

Beispiele:

IT [richtig] -> IT ist das Kirzel fir Italien

it [nicht giiltig] -> it ist kein anerkannter Wert (IT muss
groRgeschrieben werden)

DE [richtig] -> DE ist das Kiirzel fur Deutschland

FR [richtig] -> FR ist das Kirzel fiir Frankreich

AT [richtig] -> AT ist das Kiirzel fiir Osterreich

ITA [nicht gliltig] -> ITA ist kein anerkannter Wert

FRA [nicht glltig] -> FRA ist kein anerkannter Wert

DEU [nicht glltig] -> DEU ist kein anerkannter Wert

Austria [nicht glltig] -> Austria ist kein anerkannter Wert

Region (* nur wenn
Land=IT)

Text

Nur ausfiillen wenn Land = IT ist. In allen anderen Fallen das Feld leer
lassen.

Flr die Liste mit den gliltigen und akzeptierten Werten, ist auf die Liste im
Anhang Bezug zu nehmen.

Provinz (* nur wenn
Land=IT)

Text

Nur ausfiillen wenn Land = IT ist. In allen anderen Féllen das Feld leer
lassen.

Flr die Liste mit den guiltigen und akzeptierten Werten, ist auf die Liste im
Anhang Bezug zu nehmen.

Achtung: die Provinz muss zur vorher ausgewahlten Region gehdren,
andernfalls werden die Daten als nicht giiltig betrachtet.

Stadt *

Text

Die italienische Bezeichnung der Gemeinde oder der Stadt eingeben, in
welcher sich der Rechtssitz des Zuschlagsempfangers befindet.

Flr die Liste mit den giiltigen und akzeptierten Werten, ist auf die
italienischen Bezeichnungen in der Liste im Anhang Bezug zu nehmen.
Achtung (im Fall wenn Land=IT ist): die angegebene Gemeinde oder die
Stadt muss zur vorher ausgewahlten Provinz gehoren, andernfalls werden
die Daten als nicht giiltig betrachtet.

PLZ *

Text

Die PLZ vom Rechtssitz des Zuschlagsempfangers eingeben.
Max 20 Zeichen (fur den Fall wenn auslandische Zuschlagsempfanger)

Vorname vom
gesetzlichen Vertreter *

Text

Namen vom gesetzlichen Vertreter des Zuschlagsempféangers.

Nachname vom
gesetzlichen Vertreter *

Text

Nachnamen vom gesetzlichen Vertreter des Zuschlagsempfangers.
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Steuernummer vom Text Die Steuernummer vom gesetzlichen Vertreter eingeben.
gesetzlichen Vertreter * Max 20 Zeichen (fir den Fall wenn auslandische Zuschlagsempfanger)
Firmennamen vom Text Den Firmennamen vom Eingeladenen eingeben

Eingeladenen *

Mehrwertsteuernummer | Text Die Mehrwertsteuernummer vom Eingeladenen eingeben
vom Eingeladenen

Steuernummer vom Text Die Steuernummer vom Eingeladenen eingeben (es kann die
Eingeladenen * Steuernummer einer physischen Person sein im Falle eines
Einzelunternehmens, oder sie kann mit der Mehrwertsteuernummer
Ubereinstimmen).

Max 20 Zeichen (fir den Fall wenn auslandische Zuschlagsempfanger)

Land vom Eingeladenen * | Text Das Land eingeben, welchem der Eingeladene zugehorig ist.

Wichtig: das Kirzel der Nation muss aus zwei Zeichen bestehen und
groRgeschrieben werden. (Fir die Liste mit den gliltigen Werten, ist auf die
Liste im Anhang Bezug zu nehmen)

Beispiele:

IT [richtig] -> IT ist das Kirzel fir Italien

it [nicht giiltig] -> it ist kein anerkannter Wert (IT muss
groRgeschrieben werden)

DE [richtig] -> DE ist das Kiirzel fir Deutschland

FR [richtig] -> FR ist das Kirzel fiir Frankreich

AT [richtig] -> AT ist das Kiirzel fiir Osterreich

ITA [nicht glltig] -> ITA ist kein anerkannter Wert
FRA [nicht glltig] -> FRA ist kein anerkannter Wert
DEU [nicht gliltig] -> DEU ist kein anerkannter Wert
Austria [nicht gliltig] -> Austria ist kein anerkannter Wert
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Um die Datei zu speichern, genlgt es auf die Schaltflache “Speichern” zu klicken. Alle Formatierungen der CSV-Datei

bleiben erhalten.

elenco_esiti_esempio.csv - LibreOffice Calc
Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras D

AR = =

LE] IArial

=) | [+ | "2 %S | s
Sl sl A4A|f
X EwmE =]

{ps

| A | B [ /
1 |n| - SO PO, TR | PR Cery
-

2
— Dieses Dokument kann Formatierungen oder Inhal
enthalten, die nicht in dem aktuell ausgewahl
"Text CSV" gespeichert werden kénnen.

sicherzustellen, dass das Dol
gespeichert wird.

ODF Format nutzen

[V Nachfragen, wenn nicht im ODF-Format gespeichert wird

Die CSV-Datei MUSS in ihrem urspriinglichen Format
erneut gespeichert werden.

Um dies sicher zu stellen, gentigt es auf die
Schaltflache “Speichern” zu klicken.

Das CSV Format bestatigen (wenn eine Maske
erscheint, welche die Auswahl gibt mit CSV
fortzufahren oder das ODF Format zu verwenden).

Uberpriifung vor dem Speichern:

- Uberprufen, dass der Punkt als
Dezimaltrennzeichen benutzt wurde fir Werte
mit Dezimalstellen

- Uberprufen, dass das Jahr im Datum vierstellig ist
und dass das Datum folgendes Format hat
DD/MM/YYYY

Nun ist die Datei fertig und kann in das Informationssystem Offentliche Vertrage wieder hochgeladen werden

Hochladen der Ergebnisse Ausschreibung ohne CIG

Per poter caricare massivamente gl et di i
Codes (hier Klicken zum Downioad) und Anv

um Ausfiillen (hier klicken zum Download) zu nehmen.

2u ladende Dateien

a sistema & necessario predisporre un file in farmato CSY contenente tutte le infarmazioni che si intendono pubblicare DE. Es ist notwendig Bezug auf die Beispiel CSV-Datei (hier klicken zum Download) und den Leitfaden der

Auf die Schaltflache “Datei

¥ File

Comune di Barbiano ente - Comune di Barbiano (01350003
é, Bi_template {copia).csv 1,10k
Comune di Barbiano ente - Comune di Barbiano (01350003
3B _template_OLD.csv 12315

Comune di Barbiano ente - Comune di Barbiano (01350003)
) B1_TEST_AVOLcsv 1000

Comune di Barbiano ente - Comune di Barbiano (01350003)
é‘ BI_template.csv it 54k}

Il sistema elaborera e pubblichera gli esiti di prges

eeenza CIG contenuti nel file caricato. Si prega di verificare (andamento del caricamente attraverso elence dei caricamenti richiesti. DE

auswahlen...” klicken, um
die CSV-Datei
auszuwahlen, welche
gerade von LibreOffice
gespeichert wurde

Status Erstelltam

Bearbeitet  24/114

/A Fenler

In Bearbeitung

Bearbeitet  26/10/201512:30 i

Auf die Schaltflache Hochladen
klicken, um die Datei ans System zu
senden, welches diese gemaf der

Datei uswahlen | Keine ausgewiahlt

<
B3 |<

vorgegebenen Mechanismen
ausarbeiten wird

Technische Merkmale der CSV-Datei:

Trennzeichen fur die Spalten | Semikolon ( ;)
Zeichensatz Unicode (UTF-8)
Dezimaltrennzeichen Punkt (.)
Datumsformat TT/IMM/YYYY

Keine Zeichen oder
Texttrennzeichen Anfuhrungszeichen ( “)
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4) Fehlermeldungen in Bezug auf das massive Hochladen der Daten in CSV

Nachstehend werden Fehlermeldungen aufgelistet, welche beim Hochladen der CSV-Datei festgestellt werden kénnen.
Sind Fehler vorhanden, wird die CSV-Datei nicht ausgearbeitet und hochgeladen.

1. Interne Bezugsnummer - darf nicht leer sein

Die interne Bezugsnummer identifiziert eindeutig das Verfahren, welches hochgeladen wird und daher muss sie
immer ausgefullt werden.

2. Interne Bezugsnummer — Wert bereits verwendet

Mit diesem Fehler wird darauf hingewiesen, dass der Datensatz (die Zeile) eine interne Bezugsnummer
beinhaltet, welche bereits in einem anderen Verfahren verwendet wurde. Es ist nicht mdglich, Verfahren
hochzuladen oder zu tiberschreiben, welche eine bereits vorhandene interne Bezugsnummer haben, da fur diese
bereits die Ergebnisse verotffentlicht wurden.

3. Gegenstand (ltalienisch) - darf nicht leer sein

Der Gegenstand des Verfahrens muss immer sowohl in italienischer als auch in deutscher Sprache angegeben
werden.
Insbesondere wenn der Gegenstand nicht in Italienisch angegeben ist, wird der Datensatz nicht berlicksichtigt.

4. Gegenstand (Deutsch) - darf nicht leer sein

Der Gegenstand des Verfahrens muss immer sowohl in italienischer als auch in deutscher Sprache angegeben
werden.

5. Verantwortlicher des Verfahrens - darf nicht leer sein

Der Verantwortliche des Verfahrens ist ein Pflichtfeld und muss immer angegeben werden.
Uberpriifen Sie, ob das Feld ausgefiillt ist.

6. Art des Verfahrens — Daten nicht gultig

Es handelt sich um einen numerischen Wert, welcher die Art des Verfahrens angibt.
Uberpriifen Sie, ob der eingegebene Wert einer der vorgesehenen ist.
Es werden folgende Werte akzeptiert:

WERT BESCHREIBUNG (IT) BESCHREIBUNG (DE)
10 Amministrazione diretta Verfahren in Eigenregie
20 Fondo economale di cassa | Ausgaben der Okonomatskasse
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7. Art des Auftrags - Daten nicht gultig
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Es handelt sich um einen numerischen Wert, welcher die Art des Auftrags angibt.
Uberprifen Sie, ob der eingegebene Wert einer der vorgesehenen ist.

WERT BESCHREIBUNG (IT) BESCHREIBUNG (DE)
0 Servizi Dienstleistung
1 Forniture Lieferung
2 Lavori Bauleistung

8. Art der Realisierung - Daten nicht gultig

Es handelt sich um einen numerischen Wert, welcher die Art der Realisierung angibt. Achtung vor den nicht
gultigen Werten (2, 8 und 9). Uberpriifen Sie, ob der eingegebene Wert einer der vorgesehenen ist.
Es werden folgende Werte akzeptiert:

WERT

BESCHREIBUNG (IT)

BESCHREIBUNG (DE)

o

Contratto d'appalto

Vergabevertrag

Acquisizione in economia

Durchfiihrung in Regie

<valore non valido>

<nicht gultiger Wert>

Convenzione

Vereinbarung

Affidamento unitario a contraente generale

Einheitsvergabe an Generalunternehmer

Concessione di lavori pubblici

Konzession fir 6ffentliche Bauleistungen

Concessione di benie servizi

Konzession fur Giter und Dienstleistungen

Concorso di progettazione idee

Planungswettbewerb/ldeenwettbewerb

<valore non valido

<nicht gultiger Wert

OO N0 || W |N|F

<valore non valido>

<nicht gultiger Wert

By
o

Finanza di progetto

Projektfinanzierung

=
=

Locazione finanziaria di opere pubbliche o di
pubblica utilita

Leasing von o6ffentlichen oder gemeinnitzigen
Bauwerken

=
N

Scelta del socio privato nella societa mista

Auswahl des privaten Gesellschafters in der
gemischten Gesellschaft

Anleitungen “Ausfiillen CSV”
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9. Auswahl des Vertragspartners — Daten nicht gultig

www.bandi-altoadige.it
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Es handelt sich um einen Wert in Textform, welcher die Art der Realisierung angibt. Achtung, dieser Wert muss
vollstéandig kleingeschrieben eingegeben werden und mit einem Unterstrich (“_”) fur die Trennung der Wérter.
Uberprifen Sie, ob der eingegebene Wert einer der vorgesehenen ist.
Es werden folgende Werte akzeptiert:

WERT

BESCHREIBUNG
(Im)

BESCHREIBUNG (DE)

generica_negoziata_con_avvisi

Procedura negoziata
derivante da avvisi
con cui si indice una
gara

Verhandlungsverfahren
abgeleitet von
Ankundigen mit welchen
zum Wettbewerb
aufgerufen wird

generica_negoziata_con_pubblicazione

Procedura negoziata
previa pubblicazione

Verhandlungsverfahren
nach Veroffentlichung

generica_negoziata_senza_pubblicazione

Procedura negoziata
senza previa
pubblicazione

Verhandlungsverfahren
ohne vorherige
Veroffentlichung

generica_negoziata_senza_indizione

Procedura negoziata
senza previa
indizione di gara
(Art.221
D.Lgs.163/2006)

Verhandlungsverfahren
ohne vorherigen Aufruf
zum Wettbewerb
(Art.211 Gv.D.163/2006)

generica_affidamento_economia_fiduciario

Affidamento in
economia - cottimo
fiduciario

Vergabe in Regie —
Akkord

10. Zuschlagsbetrag — Daten nicht gultig

Der Betrag ist ein numerischer Wert (ohne Tausendertrennzeichen, ohne Symbole oder alphabetische Zeichen)

“

welcher maximal zwei Dezimalstellen haben kann, indem als Dezimaltrennzeichen der Punkt (“.”) verwendet wird.

Beispiel:

2345
2345.4
2345.43
2345.435
2345,43
2,345.43
2345.43 €

[richtig]
[richtig]
[richtig]

[nicht gultig] -> Betrag darf maximal 2 Dezimalstellen haben

[nicht gultig] -> es wurde das Komma als Dezimaltrennzeichen verwendet
[nicht gultig] -> es wurde das Tausendertrennzeichen verwendet

[nicht gultig] -> es durfen keine Symbole oder alphabetische Zeichen

eingegeben werden

11. Datum Zuschlag — Es wurde ein nicht korrektes oder nicht existierendes Datum eingegeben. Das richtige
Format ist DD/MM/YYYY

Das eingegebene Datum muss die Formatierung haben DD/MM/YYYY (Tag und Monat mit zwei Ziffern, Jahr mit
vier Ziffern) mit dem Zeichen (/") als Trennzeichen.

12. Beginn (Effektiver Beginn der Arbeiten, Lieferung, Dienstleistungen) - Es wurde ein nicht korrektes oder
nicht existierendes Datum eingegeben. Das richtige Format ist DD/MM/YYYY

Anleitungen “Ausfiillen CSV”
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Das eingegebene Datum muss die Formatieruh\g\haben DD/MM/YYYY (Tag und Monat mit zwei Ziffern, Jahr mit
vier Ziffern) mit dem Zeichen (/") als Trennzeichen.

13.

Fertigstellung (Effektive Fertigstellung der Arbeiten, Lieferung, Dienstleistungen) - Es wurde ein nicht
korrektes oder nicht existierendes Datum eingegeben. Das richtige Format ist DD/MM/YYYY

Das eingegebene Datum muss die Formatierung haben DD/MM/YYYY (Tag und Monat mit zwei Ziffern, Jahr mit
vier Ziffern) mit dem Zeichen (“/”) als Trennzeichen.

14.

Jahr der SchlieBung — Das Jahr im Format YYYY eingeben

Das Jahr der SchlieBung ist eine Nummer mit vier Ziffern im Format YYYY (z.B. 2015)

15.

Summe der ausgezahlten Rechnungsbetrage (ohne MwSt.) - Daten nicht gultig

Der Betrag ist ein numerischer Wert (ohne Tausendertrennzeichen, ohne Symbole oder alphabetische Zeichen)

welcher maximal zwei Dezimalstellen haben kann, indem als Dezimaltrennzeichen der Punkt (“.”) verwendet wird.
Beispiel:.

2345 [richtig]

2345.4 [richtig]

2345.43 [richtig]

2345.435 [nicht gultig] -> Betrag darf maximal 2 Dezimalstellen haben

2345,43 [nicht glltig] -> es wurde das Komma als Dezimaltrennzeichen verwendet
2,345.43 [nicht glltig] -> es wurde das Tausendertrennzeichen verwendet

2345.43 € [nicht glltig] -> es durfen keine Symbole oder alphabetische Zeichen

eingegeben werden

16.

CPV-Kode - Daten nicht gultig

Der CPV-Kode muss im Standardformat mit 10 Zeichen (XXXXXXXX-X) und ein glltiger CPV-Kode sein.
Beispiel:

71250000-5 [richtig]

71.25.0000-5 [nicht gultig] -> der CPV ist nicht im vorgesehenen Format

71250000-4 [nicht glltig] -> das Format ist richtig, aber der CPV-Kode existiert nicht

17.

Firmenname - darf nicht leer sein

Den Firmennamen des Zuschlagsempfangers darf nicht leer gelassen werden.

18.

Steuernummer - darf nicht leer sein

Die Steuernummer des Zuschlagsempféangers darf nicht leer gelassen werden.

19.

Adresse - darf nicht leer sein

Es handelt sich um ein Pflichtfeld, welches ausgefullt werden muss.

20.

Land - darf nicht leer sein

Es handelt sich um ein Pflichtfeld, welches ausgefullt werden muss.
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Land — darf nicht 2 Zeichen Uberschreiten

Ist das Kiirzel der Nation, bestehend aus zwei Zeichen, in welchem sich der Rechtssitz des
Zuschlagsempfangers befindet.
Wichtig: das Kiirzel der Nation muss grof3geschrieben werden.

Beispiele:
IT [richtig] -> IT ist das Kurzel fur Italien
it [nicht glltig] -> it ist kein anerkannter Wert (IT muss grof3geschrieben

werden)

DE [richtig] -> DE ist das Kirzel fur Deutschland
FR [richtig] -> FR ist das Kirzel fur Frankreich
AT [richtig] -> AT ist das Kurzel fiir Osterreich
ITA [nicht galtig] -> ITA ist kein anerkannter Wert
FRA [nicht glltig] -> FRA ist kein anerkannter Wert
DEU [nicht glltig] -> DEU ist kein anerkannter Wert
Austria [nicht gultig] -> Austria ist kein anerkannter Wert

22.

Region — nicht ausfillen wenn Land nicht IT (Italien)

Es handelt sich um ein Feld, welches nur auszufillen ist, wenn das Land IT ist.
In allen anderen Fallen das Feld leer lassen.

23.

Region — eingegebener Wert nicht giltig

Der Name der Region muss richtig geschrieben sein, andernfalls wird er nicht akzeptiert.

Nehmen Sie Bezug auf die Liste der Regionen, um den richtigen Wert zu ermitteln, der einzugeben ist.
Es wird daran erinnert, dass aus technischen Griinden, fir das Hochladen der Daten, die Bezeichnung in
italienischer Sprache anzugeben ist.

Beispiele:
Trentino-Alto Adige [richtig] -> ist die richtige Bezeichnung
TRENTINO-ALTO ADIGE [nicht gultig] -> darf nicht vollstandig grol3geschrieben werden
Trentino Alto Adige [nicht gultig] -> der Bindestrich zwischen Trentino und Alto ist
wichtig

24,

Provinz — nicht ausftllen wenn Land nicht IT (ltalien)

Es handelt sich um ein Feld, welches nur auszufullen ist, wenn das Land IT ist.
In allen anderen Féallen das Feld leer lassen.

25.

Provinz - eingegebener Wert nicht gultig

Der Name der Provinz muss richtig geschrieben und ausgeschrieben sein, andernfalls wird er nicht akzeptiert.

Die Eingabe vom Kiirzel der Provinz wird nicht akzeptiert.

Nehmen Sie Bezug auf die Liste der Provinzen, um den richtigen Wert zu ermitteln, der einzugeben ist.
Es wird daran erinnert, dass aus technischen Griinden, fur das Hochladen der Daten, die Bezeichnung in
italienischer Sprache anzugeben ist.

Beispiele:
Bolzano [richtig] -> ist die richtige Bezeichnung
BOLZANO [nicht gultig] -> darf nicht vollstandig groRgeschrieben werden
Bz [nicht glltig] -> es sind keine Kirzel zugelassen

26.

Stadt - darf nicht leer sein
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Es handelt sich um ein Pflichtfeld, welches ausgefillt werden muss.

27.

Stadt - eingegebener Wert nicht gultig

Der Name der Stadt muss richtig geschrieben sein, andernfalls wird er nicht akzeptiert.

Die Stadt muss zur vorher ausgewahlten Provinz gehéren.

Nehmen Sie Bezug auf die Liste der Stadte, um den richtigen Wert zu ermitteln, der einzugeben ist.

Es wird daran erinnert, dass aus technischen Griinden, fur das Hochladen der Daten, die Bezeichnung in
italienischer Sprache anzugeben ist.

Beispiele:
Caldaro sulla strada del vino [richtig] -> ist die richtige Bezeichnung
Caldaro [nicht gltig] -> ist nicht der vollstandige Name
Terlan [nicht glltig] -> der Name muss in Italienisch eingegeben werden
Terlano [richtig] -> ist die richtige Bezeichnung
TERLANO [nicht gultig] -> darf nicht vollstandig groRgeschrieben werden

28.

PLZ — darf nicht leer sein

Es handelt sich um ein Pflichtfeld, welches ausgefullt werden muss.

29.

PLZ — darf nicht 10 Zeichen Uberschreiten

Fir dieses Feld sind maximal 10 Zeichen zuléssig.

30.

Vorname vom gesetzlichen Vertreter - darf nicht leer sein

Es handelt sich um ein Pflichtfeld, welches ausgefillt werden muss.

31.

Nachname vom gesetzlichen Vertreter - darf nicht leer sein

Es handelt sich um ein Pflichtfeld, welches ausgefillt werden muss.

32.

Steuernummer vom gesetzlichen Vertreter — darf nicht 20 Zeichen Uberschreiten

Fir dieses Feld sind maximal 20 Zeichen zuléssig.

33.

Firmennamen vom Eingeladenen - darf nicht leer sein

Es handelt sich um ein Pflichtfeld, welches ausgefillt werden muss.

34.

Steuernummer vom Eingeladenen - darf nicht leer sein

Es handelt sich um ein Pflichtfeld, welches ausgefillt werden muss.

35.

Steuernummer vom Eingeladenen - darf nicht 20 Zeichen tGberschreiten

Fur dieses Feld sind maximal 20 Zeichen zulassig.

36.

Land vom Eingeladenen - darf nicht leer sein
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Es handelt sich um ein Pflichtfeld, welches ausgefillt werden muss.

37. Land vom Eingeladenen - darf nicht 2 Zeichen lUberschreiten

Ist das Kiirzel der Nation, bestehend aus zwei Zeichen, in welchem sich der Rechtssitz des

Zuschlagsempféangers befindet.

Wichtig: das Kiirzel der Nation muss grof3geschrieben werden.

Beispiele:
IT
it

DE

FR

AT

ITA
FRA
DEU
Austria

[richtig] -> IT ist das Kurzel fur Italien

[nicht gultig] -> it ist kein anerkannter Wert (IT muss grol3geschrieben
werden)

[richtig] -> DE ist das Kirzel fur Deutschland

[richtig] -> FR ist das Kirzel fur Frankreich

[richtig] -> AT ist das Kurzel fiir Osterreich

[nicht galtig] -> ITA ist kein anerkannter Wert

[nicht galtig] -> FRA ist kein anerkannter Wert

[nicht glltig] -> DEU ist kein anerkannter Wert

[nicht galtig] -> Austria ist kein anerkannter Wert
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