
NUMERO DOMANDA RISPOSTA

1
Verrà implementato anche il profilo di responsabile di 
procedimento per la fase di affidamento?

Attualmente ANAC non gestisce la contemporaneitá di ulteriori responsabili 
oltre il RUP. Solo il RUP potrá interfacciarsi con la  PCP

2
Come va compilata la scheda "Stato avanzamento lavori" per i 
servizi puntuali?

Buongiorno, si inseriscono i dati richiesti relativi all'unico pagamento 
effettuato

3
per affidamenti diretti su bandi di abilitazione, come si fa ? la 
procedura è la stessa a quella che viene illustrata adesso ?

Si tratta di bandi Mepab, quindi deve configurare l'ODA

per fare un affidamento diretto di hardware per esempio, essendoci il bando 
di abilitazione ICT, devo fare affidamento diretto all'interno del mercato 
elettronico ?

Gli ordini da catalogo funzionano similmente agli AD e sono avviabili dal 
mercato elettronico

4 che differenza c'é tra il campo costo e prezzo?

Consigliamo di compilare con il criterio di aggiudicazione prevalente
Il criterio prezzo si riferisce puramente all'importo monetario.
Il criterio costo segue un criterio di comparazione costo/efficacia quale il 
costo del ciclo di vita, conformemente a quanto previsto dall’allegato II.8, con 
riguardo al costo del ciclo di vita.
Il criterio costo e il criterio qualità NON sono la stessa cosa.

5 quale url va indicata per i documenti di gara ?

La invitiamo a fare riferimento secondo quanto previsto nella circolare ACP 
2/2024 https://www.bandi-altoadige.it/buyer-section/record-sicp dove 
abbiamo indicato come ottemperare alla Trasparenza

6 che cosa si deve inserire nella voce Importi somme disponibili*? 

Va inserito l´importo di IVA ed eventuali altre imposte
Per lavori fare riferimento all´ex art. 5 dell AII. 1.7. Per servizi e forniture va 
inserito tutte le ulteriori spese riconducibili al contratto ( es IVA contributo 
ANAC, incentivi tecnici, …)

7 cosa va indicato nel campo somme a disposizione ?

Va inserito l´importo di IVA ed eventuali altre imposte
Per lavori fare riferimento all´ex art. 5 dell AII. 1.7. Per servizi e forniture va 
inserito tutte le ulteriori spese riconducibili al contratto ( es IVA contributo 
ANAC, incentivi tecnici, …)

8
si mette l'importo della base d'asta . Dove si mettono gli importi 
di eventuali rinnovi, proroghe, quinto ?

I campi sono disponibili all´interno del modulo Genera CIG

9 che importo va inserito nel campo finanziamenti?
Va inserito l´mporto complessivo dell´intervento comprensivo di IVA
L'importo può essere anche superiore, in quanto dipende dall'impegno 
contabile

10
siccome sono sempre di più i bandi di abilitazione, potreste fare 
un esempio di affidamento diretto all'interno della sezione 
mercato elettronico ? Grazie

Non è oggetto del corso di oggi, ma gli ordini da Catalogo funzionano 
similmente agli AD. Abbiamo pubblicato un manuale aggiornato in merito.
Soddisfiamo ora la sua richiesta

11
l'operatore economico invitato  deve avere lo stesso codice CPV 
indicato nel tab classificazione?

Si, consigliamo di non eliminare il cpv in fase di ricerca dell´operatore 
economico nel tab inviti
Se l´operatore economico non viene trovato con il CPV della gara, vuol dire 
che non offre servizi/lavori/forniture per l´affidamento diretto abbozzato

Vengono qui di seguito riportate le risposte ai quesiti posti nel corso delll'incontro per i quali è stato richiesto un approfondimento rispetto a quanto esposto 
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12
si possono variare le comunicazioni e non indicare che si tratta 
di una "gara"?

Buongiorno, che comunicazioni ha necessità di inviare?
intendo che ovunque viene indicato nel siostema all'opratore economico che 
si tratta di una "gara" - meglio l'indicazione "incarico diretto"
Alcuni messaggi automatici sono standard e non è possibile personalizzarli 
per tipo di procedure. Per altri messaggi è stato predisposto nella textarea 
(area di testo) un messaggio modificabile dalla SA.

13

Esempio che non calza con gli affidamenti che effettuiamo...si 
richiede sempre allegato A1 e si controlla, assieme all'offerta 
economica...quindi non si aggiudica mai ma si scaricano e si 
controllano gli allegati...saltato un passaggio molto importante, 
si rischia di fare confuzione a chi non ha mai fatto un 
affidamento....

Si tratta di una simulazione tecnica e non giuridica; il focus del corso é il flusso 
tecnico

14
non c'è proprio modo di non far saltare l'utente da una scheda 
all'altra n volte? 

A seguito della configurazione delle procedure per la integrazione e 
interoperabilitá con PCP di ANAC, non é possibile rendere tutti i dati 
disponibili in una sola maschera web.

15 Qual é il link dove possiamo vedere la PVL?
La PVL di ANAC é disponibile nella piattaforma WEB di ANAC Pubblicità a 
Valore Legale (PVL) - www.anticorruzione.it

16 Le date di inizio e fine a cosa corrispondono?
data in cui inizia il Lavoro/servizio/fornitura 
data di conclusione dello stesso 

17 Le schede inviate confluiscono in esecuzione PCP?
la sezione esecuzione PCP fa vedere tutte le procedure di una stazione 
appaltante per cui è stato cliccato almeno una volta il link "schede " sulla 
procedura in e-procurement

18
atteso che in passato non era presente la sezione Schede, è 
possibile ora riprendere gli affidamenti passati e compilare le 
schede della fase esecutiva?

Si, per tutti gli affidamenti creati su piattaforma SICP sono disponibili le 
schede di esecuzione

19
come capire quali schede sono obbligatorie e quali facoltative?

per procedure sotto i 5000€ solamente la scheda CO2 

per procedure sopra i 5000€ le schede strettamente obbligatorie sono: 
SC1 sottoscrizione contratto 
I1 inizio prestazione 
SA1 - stato avanzamento 
CO1 - conclusione
CL1 - collaudo

20

Le procedure negoziate senza previa pubblicazione ex art. 25 
comma 1 lett. b) della LP 16/2015 per ragioni tecniche con 1 solo 
OE vanno inserite negli affidamenti diretti sopra 150.000 o 
140.000,00 con schede AD2 o AD6 o come procedure negoziate 
vere e proprie?

va scelta la modalitá di realizzazione: negoziata senza bando

21
Abbiamo inserito per errore una scheda subappalto prima 
dell'invio della scheda SC1 . E' possibile rimediare?

se la scheda non è stata inviata ma solo creata ciò non crea nessun problema. 
attualmente non è però possibile cancellare nessuna scheda creata

22 La scheda SA1 va compilata per ogni pagamento quindi? tecnicamente si

23
La scheda stato avanzamento è da compilare per ogni fattura 
pagata anche per le forniture?

SI

24
scheda SAl è da compilare anche per servizi o forniture, 
corretto?

SI

25
in CO2 a cosa corrispondo esattamente "Data inizio", "Data 
ultimazione" e "Importo somme liquidate"?

data di effettivo inizio 
data di conclusione della procedura 
importo pagato al netto di IVA ed eventuali altre imposte

26
scheda Stato avanzamento lavori  anche in caso di servizi e 
forniture?

SI



27

Buongiorno,
ho una domanda riguardante la scheda SA1
se p.e. abbiamo un contratto a lungo periodo (31/12/2025) e 
molte fatture, la scheda debba essere compilata una volta, per 
ogni fattura oppure una annuale?

tecnicamente si una scheda per ogni fattura pagata, ANAC non ha ancora 
fornito informazioni diverse

28 data utlimazione della gara quindi? in caso di conclusione "normale" si va inserita la data di ultimazione

29
La scheda "stato avazamento" deve essere compilata per ogni 
fattura pagata anche per le forniture?

tecnicamente si, ANAC non ha ancora fornito informazioni diverse

30
Esiste su SICP un manuale o delle istruzioni per la compilazione 
della sezione "schede"?

è in fase di validazione e verrà pubblicato a breve

31 La scheda collaudo la compila il RUP?
la compilazione può essere effettuata da qualsiasi utente buyer o 
responsabile eprocurement, l'invio e la verifica per forza dal RUP attraverso 
identità digitale

32
La scheda CL1 del collaudo é obbligatoria anche per ad di servizi 
e forniture > di 5000?

si, tutte le procedure hanno le stesse schede obbligatorie indipendentemente 
da L/S/F

33
La scheda "collaudo": cosa si intende con collaudo nelle 
forniture? O vale solo per i lavori?

la scheda collaudo va compilata per tutte le procedure L/S/F - in caso di 
forniture c'è il certificato di regolare esecuzione

34
Quale scheda si deve compilare se si applica l'opzione di una 
fornitura?

si intende un'opzione prevista nei documenti di gara iniziale? se si la scheda 
di modifica contrattuale

35
Buongiorno, se il BUYER compila le schede di diversi affidamenti, 
al RUP arrivano un messaggio che indica per quali procedere alla 
trasmissione?

No

Le informazioni inserite dal Buyer restano salvate?

certo, le informazioni si salvano correttamente, le uniche azioni che il buyer 
NON può fare sono invia e verifica scheda 

36
ERR79 - contratto giá presente per il partecipante e lotto???

Perché

può inviare una mail a ocp@provincia.bz.it con  CIG e screenshot dell'errore 
per la risoluzione

37
In quali casi si fanno affidamenti diretti sopra 150.000 o 
140.000,00 schede AD2 e AD6?

Riepiloghiamo di seguito le schede per gli affidamenti diretti
AD5 <5.000€
AD3 tra i 5000€ e soglia IT (L: 150 K €; S/F: 140 K €)
AD4 per adesioni ad Accordi Quadro/convenzioni
A3_6 per AD in house

38
 cosa si fa se ti da "fascicolo giá presente" spesso si hanno piú 
pratiche in un fascicolo

Deve essere creato un fascicolo per ogni procedura. Non é possibile creare 
piú procedure e inserirle in un unico fascicolo. Ogni procedura deve avere il 
proprio fascicolo e proprio numero di protocollo. La invitiamo a fare 
riferimento al
Manuale di gestione documentale della Provincia autonoma di Bolzano 
Delibera 18 giugno 2024, n. 494 Lexbrowser - Delibera 18 giugno 2024, n. 494 
(provinz.bz.it)

39
Per affidamenti diretti in house di importo ad es.pari a 
200.000,000 euro si utilizza la sezione dell'affidamento diretto? 
Si fa solo la scheda A36?

Si, si avvia l´affidamento diretto da e-procurement --> crea affidamento 
diretto e nei dettagli della procedura si compila il campo "Affidamento diretto 
in house" con SI

40
capita anche a me a volte che non si riesce a pubblicare perchè 
mancano dei campi, però il messaggio di errore non dice quali 
sono i campi mancanti - si può sistemare per agevolarci ? Grazie

Il Log-Trasmissioni gli errori sono parlanti. Non é possibile modificare le 
descrizioni presenti nel log-trasmissioni perché i messaggi vengono spediti 
direttamente dalla PCP di ANAC



41
ma se partiamo da un catalogo dove che qualcuno che vende un 
prodotto ad un determinato prezzo a cosa serve fare una 
richiesta di offerta?

Se l’utente seleziona da carrello solo prodotti dello stesso fornitore (che 
saranno mostrati uno sotto l’altro), allora si abiliteranno i tasti (RICHIESTA DI 
OFFERTA e CREA ORDINE) in quanto è possibile sia fare un ordine di prodotti 
offerti dallo stesso OE che una RDO.
Nel momento in cui viene selezionato anche un altro prodotto fornito da un 
diverso OE allora, il pulsante “Crea ordine” sarà disabilitato in quanto non è 
possibile effettuare ordini da fornitori diversi, pertanto, rimarrà selezionabile 
solo il tasto “Richiesta di offerta”.
  
Per la creazione di un ordine MEPAB oppure una Richiesta di offerta si prega 
di prendere visione del manuale pubblicato sul portale, nella sezione 
Manuali.
Per ulteriori delucidazioni è possibile inoltre visionare le regole tecniche, 
pubblicate sempre sul portale (da pagina 31 a pagina 41).

42
si potrebbe vedere che accordi quadri sono attivi? mi risultano 
tutti scaduti nel 2016

Gli accordi quadro attivi sono visualizzabili nel modulo E-procurement --> 
Elenco accordi quadro (disponibile nel listing a sinistra della pagina)

43
Se l'AQ è stato  stipulato dalla  SA ( con procedura negoziata) 
senza ricorrere a un AQ di ACP è possibile creare in bandi 
l'appalto specifico sul proprio AQ?

Si

44
Come mai il mio elenco degli accordi quadro é sempre 
vuoto?Sempre stato cosí

Le chiediamo gentilmente di inviare una mail a e-procurement@prov.bz.it 
per opportuna verifica, allegando relativi screenshot

45
Nel caso di  una convenzione su Bandi, il CIG viene preso sulla 
PCP, invece nel caso dell'accordo quadro si puó fare tutto su 
Bandi? 

La invitiamo a fare riferimento alla news 2/2024 per quanto riguarda le 
adesioni ad AQ e CV. è possibile svolgere in SICP l´accordo quadro 
pubblicando 

la procedura inserendo come modalitá di realizzazione “Accordo Quadro”. 
Successivamente, per prelevare i CIG derivati pubblicando Affidamenti diretti 
singoli inserendo il CIG padre all´interno dei dati della procedura, ovvero nel 
campo “CIG relativo all'accordo quadro/convenzione cui si aderisce” e 
scegliendo la modalitá di realizzazione corretta.

46
Come mai non c'è più la possibilità di fare l'indagine di mercato 
finalizzata allo svolgimento di una procedura  negoziata come 
previsto espressamente dal codice appalti?

Spiegato durante il webinar. In caso fare riferimento alla news 8/2024

47

Negli "Affidamenti Diretti" derivanti da "Indagine di Mercato", 
l'Operatore Economico che ha caricato la documentazione 
amministrativa, tecnica ed economica in fase di "Indagine di 
Mercato" deve poi ricaricare gli stessi documenti in fase di 
"Affidamento diretto"? Non possono essere recuperati 
direttamente dal portale senza far ripetere l'operazione 
all'Operatore Economico?

No, non é possibile recuperare i documenti caricati dall´Operatore Economico 
durante l´indagine di mercato perché si tratta di due procedure distinte.
L´Operatore Economico invitato per l´Affidamento diretto deve caricare la 
documentazione richiesta nel momento di presentazione offerta.


