Punto di partenza: e-procurement > tasto "Crea" > Affidamento diretto

LEGENDA:

- i box Viola sono le azioni che devono essere eseguite dal RUP o RP di fase loggato con lo SPID
- i box Arancione sono le azioni che possono essere svolte dagli utenti abilitati inseriti in procedura

AUTONOME ) PROVINCIA
PROVINZ AUTONOMA
BOZEN DIBOLZANO | gistema Informativo Contratti Pubblici

SUDTIROL ALTO ADIGE

FASE DI AFFIDAMENTO

NOTE:

Attraverso |'inserimento dei dati in piattaforma SICP in fase di affidamento della procedura, si
compilano i dati richiesti da ANAC e viene inviata la scheda PCP corrispondente alla procedura
svolta.

GENERA CIG

Compilare i campi dei tab
"Dati di gara",
"Classificazione",
"Elenco Lotti"

\ 4

Cliccare su
"Vai alla procedura"

|

PROCEDURA

Compilare i campi dei tab . L affidamento diretto .
" ; ; " Cliccare su ; Operatore economico
Parametri della procedura di gara"e ——>» |, . .| —— > passain stato
PR Pubblica procedura " presenta offerta
Inviti in corso
Y
La procedura passa in stato "Scaduta”
Y
PROCEDURA

Se NON si vuole
valutare la busta

Accedere ai dettagli
della procedura

Cliccare su .,
"Conferma appalto" D
Revoca Y
Cliccare su
"Recupera CIG"
‘ Se la Stazione Appaltante non v
Se la procedura presenta ritene pil necessaria la
errori non sanabili conclusione della procedura ' .
Aﬁ'd: rg%rggggetto ffidamento diretto Affidamento diretto
<soglia IT In House < 5.000€
Cliccare su Cliccare su
] "Pubblica Avviso" "Pubblica Avviso"
,;," per pubblicare I"affidamento per pubblicare I"affidamento
e sulla PVL di ANAC sulla PVL di ANAC
La pubblicazione a livello nazionale delle P . __._-;:::::::::_ -
aggiudicazioni relative agli e I PP
affidamenti diretti 2 5.000 € & < soglia ITe ', .~ UPEETEEieeil
affidamenti diretti In House avviene entro 48 ore’ ____----7777""" "~ Y Y \ 4
dopo il primo clic sul freemT
tasto “PUBBLICA AVVISO”. Accedere al log trasmissioni: Accedere al log trasmissioni: Accedere al log trasmissioni:
- Viene inviata la scheda AD3 - Viene inviata la scheda A3_6 - Viene inviata la scheda AD5

Se si vuole
valutare la busta

v

Valutare |’offerta dal modulo
"Valutazione" > Classifica

Cliccare su
"Aggiudica"

L affidamento diretto passa in

stato "Aggiudicato”

!

Fare clic su "Esito" e pubblicare I’esito della procedura

!

Accedere alla sezione SCHEDE all’interno

della procedura




FASE DI ESECUZIONE

Schede obbligatorie della fase di Esecuzione

ATTENZIONE:

Occorre trasmettere le schede di esecuzione PCP nell'ordine cronologico corretto in quanto una volta inviata una scheda successiva non sara piu possibile in alcun modo inviare schede
precedenti. Le schede inviate non sono rettificabili, se é gia stato effettuato un tentativo di invio.

NOTE:

Per ogni scheda, bisogna effettuare i seguenti passaggi:
1. Cliccare su "Crea nuova scheda"

2. Cliccare sulla scheda da compilare

3. Compilare e salvare i campi della scheda

4. Solamente il RUP pu6 cliccare su "Invia scheda"

5. Solamente il RUP pu6 cliccare su "Verfifica Invio"

Affidamenti diretti < 5.000€

Annullamento Aggiudicazione

ANN Cc0o2

Annullamento Conclusione contratto

omunicazione modifica
CUP e/o importo

CM2

Comunicazione
modifica

"/ & possibile modificare
|'importo non superando la
soglia dei 5.000€

Affidamenti diretti > 5.000€ & < soglia IT
Affidamenti diretti In House

Revoca

CO1

Conclusione contratto

Compilare sezione
"Interruzione
procedimento"

Aggiudicazione

Sottoscrizione Possono essere compilate
contratto schede aggiuntive
in base all’evento
verificatosi
I'I"' -
Y 0l . .

vedi sezione schede
T esecuzione eventuali

Inizio prestazione

Y

SA1

Stato avanzamento

.

.

JInviare una per ogni
fattura pagata
Y

CO1

Conclusione contratto

Y

CL1

Collaudo

Schede eventuali per la fase di Esecuzione di Affidamenti diretti > 5.000€ & < soglia IT e Affidamenti diretti In House

La scheda S3 pu6 essere
compilata e inviata in qualsiasi S3

momento durante |’esecuzione Incarichi tecnicie  [€
del contratto, a condizione che prestazioni progettuali
venga inviata con esito positivo
la scheda di Aggiudicazione

Aggiudicazione

Modifica contrattuale Richiesta Subappalto

Y

ES1
Esito Subappalto

Y

C$1

Conclusione
Subappalto

. SC1 _ . :

[ Sottoscrizione contratto Le schede di esecuzione eventuali possono
essere compilate e inviate in qualsiasi
momento durante |’esecuzione del contratto,

v a condizione che venga inviata con esito
positivo la scheda I1 - Inizio prestazione
"
Inizio prestazione
\ 4 \ 4 \ 4 \ 4 4
M2 RSU1 SO1 IR1 AC1

Sospensione

Y

sSQ1

Superamento quarto |-~ |
tempo contrattuale |

Y

RI1 B

Ripresa prestazione

Istanza di recesso Accordo Bonario

Una volta inviata una scheda di sospensione
(SO1) é necessario concludere la sospensione
(RI1) prima di inviare qualsiasi altra scheda

In caso di superamento del quarto del tempo
contrattuale nel corso di una sospensione, va
inserita la data del superamento del quarto del

tempo contrattuale





 
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
            
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
               
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
      
    
  


