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Beschreibung zur Anwendung der CSV-Datei zwecks Aktualisierung der Ergebnisse
Um die vom Informationssystem der &ffentlichen Vertrage heruntergeladene CSV-Datei zu bearbeiten, ist es
notwendig, sich an folgende Anweisungen zu halten.

. LibreOffice 4.0 —
LibreOffice Base Offnen der Anwendung LibreOffice
LibreOffice Calc P Calc (vom Meni Start --> Alle
< Programme --> Libreoffice 4.0)

nr

LibreOffice Impress
[#] LibreOffice Math
[2] LibreOffice Writer
[ LibreOffice -

4 Indietro

| |Cfr:: programimi e file = |

_Unbenannt 1 - Libre Offnen der CSV-Datei

(Datei -->Offnen)

Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras Daten F
C |RBC [ )
[ley 5 i ﬁ
Offnen... Strg+0
A
Zuletzt benutzte Dokumente b
Assistenten b
| o |
#  Schliefen
Speichern Strg+5
r Apri v — - o — — - [z |
OO< |- Desktop » - - | 4 | | Cerca Desktop pel |
Organizza « Muova cartella jz i E;l @ \
- . [
Coll ti licaziom a_ 2 elenco_esiti.csv —
i @a Microsoft Excel-CSV-Datei
L 7] 36,9 KB .

It Preferiti 3 denco et 2000 Im Dialogfenster den
B Desktop | @a Microsoft Excel-CSV-Datei Filter “Alle Dateien (*-*)”
48 Download 24403 K8 auswahlen, damit auch
1=, Risorse recenti )T_J elenco_esiti_2014 - Copia.csv = d|e CSV_Dateien

I_"l Microsoft Excel-CSV-Datei an eZei t Werden

— e 7] 369 KB ) g g :
= R, It 2 elenco_esiti_2014.csv
Ll ) @a Microsoft Excel-CSV-Datei

@ Documenti 7| 410 kB
(&= Immagini - | _
e - gy E
[] Mur lesen
Mome file: + | [Alle Dateien ) -
Version ’ - [ Apri ] [ Annulla ]

Die CSV-Datei auswahlen und auf die Schaltflaiche “Offnen” klicken.
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In diesem Augenblick erkennt LibreOffice, dass es sich um eine CSV-Datei handelt. Es 6ffnet sich ein neues

Dialogfenster, in dem verschiedene Einstellungen durchzufuhren sind.

Folgende Parameter sind einzustellen (siehe Abbildung unten):
1. Zeichensatz  Unicode (UTF-8)

2. Sprache Englisch (GroRRbritannien) (ACHTUNG)
3. Ab Zeile 1

Trennoptionen:
4. Getrennt

5. Als Trennzeichen “Semikolon” wahlen. Alle anderen Trennoptionen ausschalten.

6. Als Texttrenner Anfiihrungszeichen (“) wahlen

Weitere Optionen
7. “Werte in Hochkomma als Text” wahlen

Felder (WICHTIG! — Einstellungen fiur die Felder ,,CIG“, ,,Codice OCP, ,,Data inizio contratto“ und ,,Data

fine contratto” )

8. Die Felder ,CIG“ und ,Codice OCP“ als “Text’ einstellen. Um die Spalte zu wahlen, auf die
Spaltentberschrift klicken. Bei ,Spaltentyp“ den Eintrag ,Text“ wahlen. Diesen Vorgang fir die Spalten

CIG und Codice OCP durchfiihren.

Die Felder ,Data inzio contratto” und ,Data fine contratto“ missen das Format “Datum (TMJ)” haben

(siehe Abbildung unten).

Textimport - [elenco_esiti_2014.csv]

Irmport /

OK

Zeichensatz [unicode (UTF-8) B |

Sprache IEninsch {GroBbritannien) |v| IK

Abbrechen

Ab Zeile Il = I€

Trennopticnen

i) Eeste Breite
@ Getrennt P 4
< 5
|| Tabulator [] Kemma ATTdere

| [¥] Semikolon Leerzeichen 6
[] Feldtrenner zusammenfassen Texttrenner ! E Ié-/

Weitere Optionen

Hilfe

il

I | Werte in Hochkomma als Text H- 7 8

[7] Erweiterte Zahlenerkennun g

Felder

wahlen.

- Spalte CIG auswéhlen
- Andern des Spaltentyps (von Standard auf Text)
Die Spalte sieht dann folgendermaf3en aus:

Standard

I' ") Felder
Standard Spaltentyp
Standard a |Stagfard
3 elDatum (TMJ) E Imforto delle somm)
OlDaturm (MT) n :
OlDatum (IMT) n 3
: 0
OJUs-Englisch s =
Haushlenden 0 Den Vorgang auch
LA g durchfiihren.
S3.08 [i]

Fir die Spalten ,Data inizio contratto“ und ,Data
fine contratto” den Spaltentyp ,Datum(TMJ)”

[mportoc contrattuale
LSEDEFTGYH oRafafafalapealal

fur die Spalte“Codice OCP”
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Mit dem Klick auf die Schaltflache “OK” wird die CSV-Datei getffnet.

Bevor mit der Bearbeitung der CSV-Datei begonnen werden kann, miissen noch einige Einstellungen in den
Spalten fur das Datum (,Data inizio contratto® und ,Data fine contratto“) und das Dezimaltrennzeichen der
Betrage durchgefuhrt werden.

1. Einstellung Datum

Um die einwandfreie Bearbeitung der CSV-Datei zu gewdhrleisten, muss fur das Datum als Trennzeichen
zwischen Tag, Monat und Jahr der Schrégstrich (/) verwendet werden. Aul3erdem muss das Jahr vierstellig
sein. Diese Einstellungen mussen auf die Spalten, die ein Datum beinhalten, angewandt werden, in diesem Fall
auf die Spalten mit den Uberschriften ,Data inizio contratto“ und ,Data fine contratto“. AnschlieRend muss das
Datum dieses Format haben:

o Beispiel: 12/07/2014

Um das Datumsformat einzustellen sind folgende Schritte durchzufihren:

1) Die Spalte, die das Datum enthalt, markieren. Die Markierung erfolgt mit einem Klick auf den Spaltenkopf

(z.B. auf Spaltenkopf , D)
N LT R ER IR I

Nach dem Klick auf den Spaltenkopf, wird
D < die Spalte vollstéandig markiert und sieht
1) |Data inizio contratto Datz dann so aus
05/03/13
03/04/13

2) Im Menipunkt ,Format“ den Befehl ,Zellen wahlen

fiigen Egh'as Daten Fenster Hilfe

i @ Direkte Formatierung laschen Strg+M - ;‘i
1a ~ .. « «
: Menulpunkt ,Format -> Befehl ,Zellen
P o= Zeile *
= . Spalte N —
to con Tabelle * fal netto
Zellen verbinden C

3) Einstellungen laut nachfolgendem Bild durchfiihren:

a) Sprache: Englisch (Grof3britannien) (ACHTUNG)
b) Kategorie: Datum
c) Format: 31/12/1999
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1- Sprache auswahlen:

F [13 1
Zellen formatieren = b — u Englisch
e - —

- (GroRbritannien)”
Zahlen |Schrift |Schri1‘te|"fek‘t|Ausrichtung |Umrar|d|..|r|g |Hintergrund |Ze||schuiz| >
Kategorie Format /
Deozent 31/12/99 )
shrung 31 December 1939 2- Kategorie “Datum”
L auswéhlen
£t | i
Wissenschaft I e I
Bruch 1 ;i [E}ec li?:;g
. . Dec.
‘_nlr'.f;grhatswert ¥ 151 December 1999 18/05/1903 \ 3- Als Format:
"1 (31, December 1999 2 31/12/1999
Optionen auswéhlen
Nachkommastellen 0 = Megativ in Rot
Fihrende Mullen 0 s Tausenderpunkt 4. PI’UfUﬂg:
Format-Code Falls die _Elnstellung_en
T < korrekt sind, erscheint das
Feld ,Format-
Code* folgendermallen:
DD/MM/YYYY

oK ][ Abbrechen H Hilfe ” e

ks . -

)
Bei Beendigung der Data inizio contratto |0z
Formateinstellungen
erscheint jedes Datum

der ausgewahlten
Spalten richtig 05/03/2013

03/04/2013

ACHTUNG! Die vom System generierten Daten werden in der Spalte links angezeigt. Die per Hand eingegeben
Daten werden rechts in der Spalte angezeigt.

Achtung:
Die gleichen Einstellungen fur alle Spalten wiederholen, in denen das Datum angezeigt wird ("Data
inizio contratto”, ,,Data fine contratto“)
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2. Einstellung des Punktes (. ) als Dezimaltrennzeichen

1. Im Menipunkt ,Extras” den Befehl ,Optionen” wahlen

gen Format  Extras Oten Fenster Hilfe

ﬁ A% w hechtschres
Sprache
|Z| A 4 Detektiv

= |Datainizi €7 Zielwertsuche...

B Solver...
intrattuale |In Szenarien...
] 0] -
2 0 s In Libreoffice wéhlt man

0 Dokument zusammenfihren... .

= -->

0 Dokument schitzen 3 EXtraS Optlonen
00
3 0l Zellinhalte 3
]

Gallery
0. Makros 3

Extension Manager...
XML-Filtereinstellungen...
AutoKorrektur-Optionen...

Anpasssn

Optionen...

(=}
=

(=}

2. Im Dialogfenster ,Optionen® folgende Einstellungen durchfiihren:

; . “ P Diese
a. Beim Befehl ,Spracheinstellungen® den Unterpunkt ,Sprachen® wahlen Einstellung
b. das ,Gebietsschema“ auf ,Englisch (GroR3britannien)” setzen NICHT
c. das ,Dezimaltrennzeichen® auf ,Entsprechend Gebietsschema“ setzen ANDERN!!!
Optionen - Spracheinstellungen - Sprachen / il
= LibreOffice Sprache fir
Benutzerdaten .
Allgemein Benutzeroberflache |standard - Deutsch (Deutschland)
Arbeitzspeicher "
Ansicht " Gebietsschema <l = fi=ch (Grol
E%‘dd‘ﬂn & Dezimaltrennzeiche> < Iv Entsprechend Gebletssmema (.)
e
Farben Standardwahrung IGBP £ Englisch (Grofbritannien) "I
Schriftarten
Sicherheit Datumserkennungsmuster ID,."M,.'Y;DM;DN
Personalisierun
Darstellung d Standardsprachen der Dokumente
Eugéntglitdwkeit Westich |"% standard - Deutsch (Deutschland) ¥ |
rweiter
Asiatizch I Standard - Chinesisch (ginfach) j
CTL I Standard - Hindi j
I mur fir das aktuelle Dokument
lereDfﬁce Bage Erweiterte Sprachunterstiitzung
Diagramme . - S .
Tnkemet [ Steuerelemente fiir ostasiatische Schreibweisen anzeigen

[~ steuerelemente fir bidirektionales Schreiben anzeigen
| Systemsprache ignorieren

| Ok I Abbrechen Hilfe Riickaangig

Mit einem Klick auf die Schaltflache ,,OK*" die vorgenommenen Einstellungen bestatigen.
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Beim Bestatigen der Einstellungen erscheint folgende Meldung:

x

@ Da die aktuellen Formeltrenner mit dem Gebietsschema in Konflikt stehen, wurden die
4 Formeltrenner aufihre Standardwerte zuriickgesetzt. Mit ,OK*“ bestatigen

3. Nun kann mit der Bearbeitung der CSV-Datei begonnen werden
WICHTER HINWEIS:

e Es dirfen keine neuen Zeilen hinzugefiigt werden
o Die neu eingefligten Zeilen werden nicht bertcksichtigt

e Es diurfen keine neuen Spalten hinzugefiigt werden
o Das Hochladen der Datei wirde dadurch geféahrdet werden

e Nurjene Felder @ndern, die fir die Ergebnisse wichtig sind

o ,Ilmporto delle somme liquidate (al netto di IVA)“
= Es handelt sich um den seit Beginn des Vertrages ausbezahlten Gesamtbetrag
= Wenn fir einen Vertrag bis zum 31.12. des Bezugsjahres der XML-Datei kein Betrag
ausbezahlt wurde, so darf das Feld nicht leer sein, sondern muss mit einer O (NULL) versehen
werden.
= der Betrag MUSS mit einem Punkt ( . ) fir das Dezimaltrennzeichen versehen werden und
darf keine 1000er-Trennzeichen enthalten
« 152653.25 ist die korrekte Eingabe
e 152653,25 ist die falsche Eingabe
e 152.653,25 ist die falsche Eingabe
e 152,653.25 ist die falsche Eingabe

o ,Datainzio contratto*
= Es handelt sich um das genaue Beginndatum der Leistungen
= Das Datum wird in folgendem Format eingegeben: DD/MM/YYYY Wichtig: den Schragstrich (/)
fur die Trennung von Tag/Monat/Jahr verwenden
e 25/05/2014 ist die korrekte Eingabe
e 25/05/14 ist die falsche Eingabe, das Jahr muss aus 4 Ziffern bestehen (z. B. 2014 fur
das Jahr 2014
e 05/25/2014 ist die falsche Eingabe
e 25052014 ist die falsche Eingabe, LibreOffice fugt den Schragstrich nicht automatisch
ein
e 5/5/2014 ist die falsche Eingabe, Tag und Monat missen zweistellig sein (z.B. 01 fur
Tag 1, 05 fur den Monat Mai)
e 25.05.2014 ist die falsche Eingabe, die Trennung von Tag/Monat/Jahr darf nicht mit
Punkt eingegeben werden

o ,Data fine contratto
= Es handelt sich um das genaue Enddatum der Leistungen
= Das Datum wird in folgendem Format eingegeben: DD/MM/YYYY Wichtig: den Schragstrich (/)
fur die Trennung von Tag/Monat/Jahr benutzen
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o

25/05/14 ist die falsche Eingabe, das Jahr muss aus 4 Ziffern bestehen (z. B. 2014 fir

das Jahr 2014

05/25/2014 ist die falsche Eingabe
25052014 ist die falsche Eingabe, LibreOffice figt den Schragstrich nicht automatisch

emn

5/5/2014 ist die falsche Eingabe, Tag und Monat miissen zweistellig sein (z.B. 01 fur
Tag 1, 05 fUr den Monat Mai)

25.05.2014 ist die falsche Eingabe, die Trennung von Tag/Monat/Jahr darf nicht mit

Punkt eingegeben werden

»Anno di chiusura“

= Es handelt sich um das tatsachliche Datum der Beendigung des Vertrages (Jahr in welchem die
letzte Zahlung getatigt wurde)
= Die Ergebnisse, bei denen kein Enddatum eingegeben wird, werden in der XML-Datei des
nachsten Jahres wieder aufgelistet
= ACHTUNG: wird ein Enddatum eingetragen, kénnen keine Anderungen am Ergebnis mehr
durchgefuhrt werden
= Das Jahr wird als 4-stellige Zahl eingegeben (z.B. 2014)

4. Speichern der CSV-Datei

Um die vorgenommenen Anderungen zu speichern, genligt es auf die Schaltflache ,Speichern® zu klicken. Alle
vorgenommenen Einstellungen bleiben erhalten.

elenco_esiti_esempio.csv - LibreOffice Calc

Datei

:
H

Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Extras D

=

& B @I oo

|_|E| I.ﬁ.rial
|pe x B E =]
A I B |
1 |CIG Importo contrattuale Importo
2 |[ASEDRFTGYH 100000

Beim Speichern erscheint noch folgende Meldung

x

v

Verwenden Sie das Standard ODF-Dateiformat, um
sicherzustellen, dass das Dokument ordnungsgeméi

Dieses Dokument kann Formatierungen oder Inhalte
enthalten, die nichtin dem aktuell ausgewahlte Dateiformat
"Text CSW" gespeichert werden kénnen.

ODF Format nutzen |

mid’lt im ODF-Format gespeichert wird

Die CSV-Datei MUSS in ihrem urspringlichen
Format gespeichert werden. Um dies sicher zu
stellen, gentigt es auf die Schaltflache
~opeichern® zu klicken.

Uberpriufung vor dem Speichern:
- Uberprufen, dass der Punkt (.) als
Dezimaltrennzeichen benutzt wurde
- Uberprufen, dass das Jahr im Datum
vierstellig ist und dass das Datum
folgendes Format hat: DD/MM/YYYY

Mit einem Klick auf die Schaltflache ,Text CSV Format® wird die CSV-Datei im urspriinglichen Format
abgespeichert.
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5. Hochladen der CSV-Datei in das Informationssystem fir 6ffentliche Vertrage

e Zum Hochladen der CSV-Datei in das Informationssystem auf ,Verwaltung“ und dann auf ,massiver
aktualisieren“klicken

Informationssystem Offentliche Vertrige

ter Beobachtungsstelle Jahresprogramm Elektronischer Markt

Verwaltung Benutzer
» Benutzerliste
» Meuen Benutzer

Datenexport
» XML fir AVCP

prassiver aktualisieren

Von dieser Seite aus ist es moglich sowohl die Datei mit allen Ausschreibungsergsbnissen beziiglich dem angegebenen Zeitraum herunterzuladen, als auch die Aktualisierung im System hochzuladen.
Die mit der massiven Aktualisierung gednderten Daten werden im Detail der betreffenden Ergebnisse am Ende des geplanten Verarbeitungsprozesses sichtbar sein.
Die aktuelle Version der Exportdatei mit den Ausschreibungsergebnissen wird solange zur Verfileune stehen bis nicht eine neue Generierungsanfrage ausgearbeitet wird.

Aktualisiert nach dem Datum bis zum Datum Jahr der SchlieBung - X
= iste erstellen Ergsbnisse

Aktualisiert

nach dem bis zum Jahr der
Datum Datum SchlieBung

0170172014 01/06/2015 @ Auseearbeitete Liste Ergebnisse herunterladen

Das System wird die in der Datei durch die Aktualisierung der Felder mit den Informationen geladen enthaltenen Ergebnisse zu verarbeiten. Felder, die nicht gefiillt sind, werden ignoriert und nicht im Detail seine Ergebnisse gedndert werden.

e Uber die Schaltflache ,Durchsuchen...“ die CSV-Datei auswahlen
e Uber die Schaltflache ,Verarbeiten* wird die CSV-Datei in das Informationssystem hochgeladen und die
4 aktualisierten Felder im System eingeflgt.

Die Bearbeitung erfolgt nicht unmittelbar.

Das Ergebnis der Aktualisierung wird innerhalb 4 Stunden mittels e-Mail mitgeteilt.

Die e-Mail beinhaltet eine Liste mit allen bearbeiteten CIG und dem entsprechenden Ergebnis der
Aktualisierung (positiv oder negativ).

Technische Merkmale der CSV-Datei:

Trennzeichen fir die Spalten | Semikolon (;)
Zeichensatz Unicode (UTF-8)
Dezimaltrennzeichen Punkt (“.”)
Datumsformat TT/MM/JJJJ
Texttrennzeichen Keine Zeichen oder
Anfihrungszeichen (“)
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