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Glossar: 
ISOV: Informationssystem Öffentliche Verträge (Landesebene) 
KST: Kostenstelle 
VS: Vergabestelle (Subjekt mit Steuernummer) 
WT: Wirtschaftsteilnehmer 
ME: Markterhebung 
 

Rechtliche Grundlage 

Art. 26, Abs. 3 und 4 Landesgesetz 16/2015 
 
 
Es ist möglich, dass die in diesem Handbuch angezeigten Benutzeroberflächen von der tatsächlichen Darstellung 
abweichen. Dies hängt damit zusammen, dass eine stete Verbesserung der Webseiten des Systems durchgeführt 
wird. 
 
Das Handbuch wird fortlaufend angepasst. Es wird empfohlen, stets die Verfügbarkeit der neuesten Version auf 
dem ISOV-Portal zu kontrollieren. 
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1. Vorwort 
 
 

1.1. Einführung in die Funktionalität 
 
Die neue MARKTERHEBUNG wird die derzeit auf der Plattform verfügbaren Verfahren integrieren und somit in die Liste 
der Verfahren des Moduls E-procurement aufgenommen. 
 
Das folgende Flussdiagramm zeigt den Ablauf der neuen Verfahrensart (s. Abbildung 1): 

 

 
Abbildung 1 

 
 

1.2. Teilnahme an einer ME 
 
Der WT wird auf das ME zugreifen über: 

• Home: wenn die ME „Offen", „Auf Einladung“ mit öffentlicher Sichtbarkeit und „Auf Einladung“ ist, wenn der 
WT eingeladen wurde; 

• E-Procurement: wenn die ME „Offen” ist und alle ME „Auf Einladung” (öffentliche und nicht öffentliche Sicht-
barkeit), wenn der WT eingeladen wurde. 

 
Der WT greift auf die ME zu, indem er die ME, für die er Interesse bekunden möchte, direkt aus der Liste der Verfahren 
auswählt. Wird das Verfahren angeklickt, so zeigt es automatisch die Schaltfläche den Tab „ALLGEMEINE INFORMATIO-
NEN“ (siehe Abbildung 2) mit den folgenden Informationen an: 

• ANLAGEN 

• DATUM 
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Abbildung 2 

 
Die anderen Tabs, zwischen denen der WT navigieren kann, sind: 
 
 

• KLASSIFIZIERUNG: der Tab ermöglicht dem Benutzer die von der KST ausgewählte CPV-Hauptkategorie und 
eventuelle CPV-Nebenkategorien einzusehen (s. Abbildung 3). 

 

 
Abbildung 3 
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• AUSSCHREIBUNGSVORAUSSETZUNGEN: hier werden die von der KST festgelegten Teilnahmevoraussetzungen 
sowie alle eventuellen von der KST eingegebenen administrativen, technischen oder wirtschaftlichen Anfragen 
angezeigt (s. Abbildung 4). 

 

 
Abbildung 4 

 
 

• ERLÄUTERUNGEN: hier werden die Mitteilungen, die die KST beschließt zu veröffentlichen, angezeigt. Insbeson-
dere, wird im Abschnitt "ERLÄUTERUNGEN“ die Schaltfläche "ERKLÄRUNGSANFRAGE“ angezeigt, mit der der WT 
eine Erläuterungsanfrage an die KST senden kann (s. Abbildung 5). 
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Abbildung 5 

 
Wenn die ME läuft steht in allen Abschnitten, unten rechts, eine Schaltfläche „INTERESSE BEKUNDEN“ zur Verfügung (s. 
Abbildung 6). 
 

 
Abbildung 6 

 
Falls der WT seine Interessenbekundung nicht vervollständigt und diese im Entwurfsstatus belässt, und das Verfahren 
nicht abgelaufen ist, kann er beim nächsten Einstieg auf „INTERESSENBEKUNDUNG VERVOLLSTÄNDIGEN“ klicken (s. Ab-
bildung 7). 
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Abbildung 7 

 
Der WT kann sein Interesse bekunden, indem er eines der vier Tabs des Verfahrens wählt. Wird „INTERESSE BEKUNDEN" 
angeklickt, gelangt der WT auf die Seite „SCHRITT 1 TEILNAHMEFORM AUSWÄHLEN" (s. Abbildung 8): 
 

 
Abbildung 1 

 
Wird „BESTÄTIGEN UND SPEICHERN" angeklickt, gelangt der WT auf die Seite „SCHRITT 2 UNTERLAGEN HOCHLADEN". 
 
Die Seite „SCHRITT 2 UNTERLAGEN HOCHLADEN" ermöglicht das Hochladen der Unterlagen. Da bei wirtschaftlichen An-
fragen kein Betrag vorgesehen wird, den der WT angeben muss, ist nur der Teil zum Hochladen der Anfragen, so wie bei 
den administrativen und technischen Anfragen vorhanden. (s. Abbildung 9).  
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Ein möglicher Kostenvoranschlag kann wie jede andere wirtschaftliche Anfrage hochgeladen werden, auch in Form eines 
Fragebogens. 
 

 
Abbildung 9 

 
Sobald alle Unterlagen hochgeladen wurden, greift der WT, durch die Schaltfläche „FORTFAHREN“, auf die Seite „SCHRITT 
3 INTERESSE BEKUNDEN“ zu. Hier ist eine Übersicht sämtlicher angeforderten Unterlagen für die Phase ME verfügbar (s. 
Abbildung 10). 
 
Beim Anklicken von „INTERESSENBEKUNDUNG VERSENDEN“ wird dem WT ein Popup-Fenster angezeigt, in dem das Ver-
senden der Interessenbekundung bestätigt werden muss. 
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Abbildung 10 

 
Bei Auswahl von „JA", sendet der WT seine Interessenbekundung und gelangt auf die Seite die die Einreichung der Inte-
ressenbekundung bestätigt (s. Abbildung 11); falls er „NEIN" wählt, gelangt er zur Seite „SCHRITT 3 - INTERESSE BEKUN-
DEN" zurück. 
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Abbildung 11 

 
Nach Einreichung der Interessenbekundung kann der WT diese ansehen, indem er das Verfahren aus der Verfahrensliste 
auswählt und auf „INTERESSENBEKUNDUNG ANSEHEN" klickt. 
 
Beim Einsehen der Interessensbekundung kann diese nur dann gelöscht werden, wenn die Phase der ME noch läuft (s. 
Abbildung 11). Durch dei Annullierung der Interessenbekundung ist es jederzeit möglich diese erneut einzureichen, so-
lange die Frist für die Einreichung von Interessenbekundungen noch nicht abgelaufen ist. 
 
 

1.3. Chronologie 
 
Das Menü „Chronologie“ ermöglicht es dem WT, sich zwischen ME und Verhandlungsverfahren/Direktvergabe zu bewe-
gen (s. Abbildung 12). Das aus der ME erstellte Vergabeverfahren hat eine andere Nummer als die ME selber. 
 

 
Abbildung 12 

 
Bei WT ist das Dropdown-Menü „Chronologie“ sichtbar, wenn die Phase des Vergabeverfahrens nach der ME veröffentlicht 
wurde. 
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