Presentazione RDO da “Catalogo” per servizi di traduzione e interpretariato
(tutti i dati presenti nelle schermate sono a titolo di esempio)

1. Catalogo

Sistema Informativo Contratti Pubblici

o Elettronico Catalogo Schede Osservatorio Programma Annuale Amministrazione

Descrizione prodatto Cere

~ [~ Carta, cancelleria & materiale per ufficio

[)_mod_penne
Oan & Carica prodotti da convenzione | & Scarica modello | # Modifica
® Logout [ Hardware, Software e Servid ICT
[ Hardware + Aggiungere una categaria di prodatto
[ Personal Compute & Carica prodotti da convenzione | & Scarica modello | # Modifica

DiBretelle ottiche

O

[= Software + Aggiungere una categoria di prodotto

2. Scegliere la Categoria di prodotto e mettere il prodotto nel carrello;

Sistema Informativo Contratti Pubblici

to Elettronico Catalogo Schede Osservatorio Programma Annuale Amministrazione

Categorie Hardware, Software e Servizi ICT Hardware Bretelle ottiche
B
Is)‘?t:::m Fornitore  Produttore ::)':::me Prezzo :E: [Catepors
i :::j"ge" 44 666 €0,00  Unita (pezi) 2:&:? |l o
vuice ULrs viasuw,
oL
Categorie di prodotti
3. Cliccare sul carrello e poi su Richiesta di offerta
Sistema Informativo Contratti Pubblici 2

to Elettronico Catalogo Schede Osservatorio Programma Annuale Amministrazione

Descrizione prodotto Cerca EE

~ Lanzinger SPA

Descrizione Sintetica Unita Prezzo Quantita Prezzo totale
Unita
e £0,00 1 €000 W
(pez)

Prezo totale: € 0,00

) Richiesta di offerta B Crea ordine




4. Compilare solamente i dati obbligatori (non inserire Importo di gara e codice gara AVCO) e
cliccare su Salva e Procedi

o M - gt?g;ﬁgg‘ﬁstema Informativo Contratti Pubblici

oL Nt hede Dmervatorc y s Aninishe ArmmAnistrazions

Hug!

& Attenzsone: Premenda Salva e Proned, le infarmazien inserite, 5 camette, vengann immediatamente ssbvate. E pexsibile completare  prooeo di pubbiaazions della gara anche in

Ogzetto (alianc) *
Ogzetto (Tedesoo) *
Deserizions (habianc)

Logout
Cambéo paszword

Bandi di abilitazione
* Bandi pubtlizati Descrizione (Tedesoo)
» Huovo bando di abifitazions
® Bandi in composizions
w Bandiin approvazions
¥ Domands presentate
Richieste dofferta
» Blenoo richieste
» Huava richiesta dafferta Home del fascioolo *
» Ridhieste in composizions
w Richieste da approvare
¥ Blenoo operator
A Protocollo interno Stazsone fante *
Oyperatori abilitati Appel
» Gestions attivazioni
Tipo <t Appaito *
'::' Sarvx '::' Fornsture
Settore
Ordinaria

Modalits i reslizzazione

Contratto escluso *

Ho
Scelts del contrasnte ™
Proosdura negazista senza previa pubblicazions
Appalts vardt che repattans § crtern smitertal minimd (vadet relste DM} ©
D5 @k
Appalts che rspettanc be dausole socl ™
Da @ro

Imports di gars (comprensive & oner & Scunezzs)

Codice gara AVCP

oy sEgnati con * sono obbligator




5.

Inserire le informazioni della RDO:

Logout
Cambio password

iGara
¢ Dettaglio gara

(Gare
» Elenco gare
[ Gestione formulari

Esiti

¢ Asgiudicazioni ed affidamenti

» Corrispettivi & compensi

» Huove esite procedura senza
CIG

* Huove esite procedura con CIG

» Huovo corrispettive

Caricamento massivo

corrispettivi

Caricamento massive esiti

procedure senza CIG

|Accordi quadro
» Elenco accordi quadro
b Attivazione

[Convenzioni

» Elenco comvenzioni

» Gestione comvenzioni

» Convenzioni da attivare

» Convenzioni in composizions
ICategorie

¢ Categorie di servizi

» Categorie di forniture

» Categorie di lavori

Elenco operatori economici
¢ Consultazione elenco telematico
OFE

» Ricerca impress

* Ricerca utenti imprese

¥ Imvio comunicazioni aghi utenti /
imprese

Elenco Commissari

b Iscritti alfelenco

Comune di Bar blano ente -
=
Responsabile attuale: <

Nome del fascicolo: test

Protocollo interno Stazione Appaltante: test RDO da catalogo

Tipo di appalto: Servizi

Settore: Ordinario

Modalita di realizzazione: Acguisizions in Economia

Tipo di procedura: Procedura negoziata

Modalita di esecuzione: Telematica (onkineg)

Swolgimento della gara: Gara in Busta Chiusa

Soglia di rilevanza comunitaria: Sotto soglia

Contratto esclusa: Mo

Procedura di scelta del contraente: Procedura negoziata senza previa pubblicazions
Importo di gara (comprensivoe di oneri di sicurezza): € 0,00

i

Comune d Barbiano

TEST (In composizione)

Informazioni aggiuntive

i

Categorie

Hezsuna categoria associata.

Azzaciare almeno una categoria

Aggiungi

Criteri di partecipazione ed economici

Mezzun criterio di partecipazione ed economico inserito

Importo  Allegati

Richieste

£0,00 0

Verificare i criteri di partecipazions ed economici

Richieste d'invio documentazione

Hessuna richiesta inserita

Aggiungi

Documentazione alegata

Messun documento inserito

Aggiungi

Date

Inzerire e date di garg

Aggiungi

Lettera dinvito

Compilare [a letters di imdto
» Testo della lettera dinvite

Richieste in composizione | Elimina




a. Categorie: il cpv di riferimento per I'acquisto di un servizio linguistico € il 795

AUTONOME PROVINCIA
PROVINZ AUTONOMA
BOZEN / DI BOLZANO

SUDTIROL Sistema Informativo Contratti Pubblici

ramma Annuale

Dettaglio procedura

Per pubblicare la gara & necessario completare tutte le sezoni sottostanti. Per ciascuna sezione sono indicate le informazioni obbligatorie mancant.

Comune di Barbiano ente - Comune di Barbiano
[E[] TEST2 (In composidone)

Responsabile attuale:

Mome del fascicolo: testd - da fuori catalaogo
Protocollo interno Stazione Appaltante: ased

Tipo di appalto: Servizd

Settore: Ordinario

Modalita di realizzazione: Acquisizione in Economia
Tipo di procedura: Procedura negoziata

Modalita di esecuzione: Telematica (online)
Svolgimenta della gara: Gara in Busta Chiusa
Contratto escluso: No

Logout
3 Procedura di scelta del contraente: Procedura negozata senza previa pubblicazione

Cambio password

Modifica

Gara

» Dettaglio gara Informazioni aggiuntive

Gare Modifica
» Elenco gare
» Modelli ausiliari di gara ed Categorie

esemplificativi
» Gestione formulari

® 795. senvid di ufficio
Esiti

» Aggiudicazioni ed affidamenti Modifica

b. Criteri di partecipazione ed economici: preimpostati i criteri standard, ma sono
modificabili

AUTONOME PROVINCIA
PROVINZ AUTONOMA
BOZEN ') DIBOLZANO

SUDTIROL ~/ ALTO ADIGE

Criteri di partecipazione ed economici

Selezionare il “Criterio di aggiudicazione™ fra “Prezzo pil basso™ e “Offerta economicamente pils vantasgiosa™.

In caso di “Offerta economicamente pil vantaggiosa”, scegliere lalgoritmo utilizzato per la conversione dellofferta economica in punteggio.
Indicare poi se si desidera accettare e/o aggiudicare offerte parzali (solo per alcuni lott).

Indicare se richiedete la segnalazione delle offerte anomale.

Attenzione: Premendo ‘Salva e Procedi, le informazioni inserite, se corrette, vengono immediatamente salvate. E' possibile completare il processo di
attraverso la fundone ‘Gare in composizione’ accessibile in spalla sinistra.

Logout
Cambio password

Gara
» Dettaglio gara

Gare

» Elenco gare

» Modelli ausiliari di gara ed
esemplificativi

» Gestione formulari

Esiti

Criterio di aggiudicazione "
Dinamica

Cifre decimali ™

Funzione di calcolo del punteggio

Obbligo a partecipare a tutti i lotti *

Calcolo dell’anomalia delle offerte ai sensi dell’art.97 commi 2.a e 3 d.lgs 5072016 ™

Esclusione automatica delle offerte anomale *

Prezzo pil basso () Offerta economicamente pill vantaggiosa

Ribassa in valuta

Proporzionalita inversa

i @ No

Torna al dettaglio della gara

Salva & Procedi




c. Lotti: cliccare su Modifica

Lotti

Quantita Importo  Allegati Richieste

1 666 1 Unita (pezd)  €0,00 0 0 Modifica |

it e e e i o ___:_:

inserire 'importo a base d’asta ('operatore economico non puo inserire nell’offerta
un prezzo superiore) e poi cliccare su Salva e Procedi

Mercato Elettronic Catalogo Schede Osservatorio Programma Annuale Amministrazione

Modifica lotto

\g Oggetto: descridione dellacquisto (nel caso di un singolo lotto pud coincidere col nome della gara)
Unita di misura: & lunita di misura dell'oggetto: pezd, chili, metri, risme, etc.
Quantita totale: campo numerico in relagone allunita di misura che indica la quantitad oggetto della gara

Nota:ln caso di gara per servizi o forniture non omogenee, specificare come quantita totale "1 & come unita di misura "il servizio™ oppure “iny
Indicare se si offre per: prezo totale o prezo unitario
Importo a base di gara: se non viene specificato il lotto & a base libera. E obbligatorio e si richiedono offerte con ribasso percentuale.

Attenzione: Premendo ‘Salva e Procedi, le informazioni inserite, se corrette, vengono immediatamente salvate. E' possibile completare il p
attraverso la funzdione "Gare in composizione’ accessibile in spalla sinistra.

Dggetto (italiano) ™ Carta
Logout
Cambio password Oggetto (tedesco) * Papier

CG

gara
cup

re

. Quantita totale * 1

formulari

Unita di misura (italiano) ™ Risma

izioni ed affidament

tivi e compensi Unita di misura (tedesco) ™ Ries
to procedura senza

Si offre per *

to procedura con CIG () prezzo totale prezzo unitario
rrispettivo

Into massivo Importo a base di gara 1000

tivi

nto massivo esiti Oneri di sicurezza non soggetti a ribasso ™

e senza CIG

hadro

cordi quadro Importo stimato

e E la somma delle componenti sogeette a ribasso, non soggstte a ribasso e degli oneri di sicurezza. Il campo & obbligatorio se non viene

. specificato Fimporto a base di gara. Se non indicato viene dedotto dalla somma delfimporto a base di gara con i oneri di sicurezza.
ni Definisce la fattispecie nelfadempimento degfi obblighi verso [Osservatorio nelfambito delfesecuzione dei contratti.
nvenzioni

convenzoni Torna al dettaglio lotto Salva e Procedi

id




d. Eventuale Richiesta di invio documentazione.

PROVINCIA
AUTONOMA

/ DIBOLZANO | gistema Informativo Contratti Pubblici

opramma Annuale

Richieste d'invio documentazione

Comune di Barbiano ente - Comune di Barbiano

[E[] TEST {In composizione)

! Le richieste di documentazione per lammissione ad una gara servono per organizzare il contenuto della busta Amministrative. La st
allammissione del concorrente.

Ciascuna richiesta consiste in un elemento di valutaziene, cioé un documento, un campione fisico o un evento che non prevede alcun invigl
Per inserire una nuova richiesta & necessario specificare una descrizione, definire se, in caso di “Operatori riuniti” & previsto linvio disgiunt

Sono ammesse pill richieste per ciascuna tipologia; opzionalmente =i pud allegare un modello cercandolo, tramite il tasto “Sfoglia” sul propri

Descrizione (italiano) *

Logout
Cambio password Descrizione (tedesco) *

Allega documento: No file selected.

a
La dimensione massima consentita & 40,00 MB
. Fase ™ Gara
mulari
Tipo richiesta: * Amministrativa
ni ed affidament
= compenst Obbligatorieta documento: Obbligatorio {un solo documento ammesso) E|
procedura senza
procedura con CIG Modalita invio risposta: Invio telematico con firma digitale E|
pettivo
massivo "
Invio congiunto da parte di ) No
massivo esiti "Operatori riuniti”
enza CIG ) ) .
Torna alla pagina di Dettaglio
ro
rdi quadro | campi segnati con * sono obbligatori

e. Eventuale documentazione allegata.

PROVINCIA
AUTONOMA

DISOLZNY | Sistema Informativo Contratti Pubblici

Mercato Elett -} 3 ramma Annuale

Documentazione allegata

Comune di Barbiano ente - Comune di Barbiano

[E[] TEST {In composiziane)

ronice
ent
Per inserire una nuova documentazione allegata alla gara & necessario specificare una descridone e seledionare il documento da allegare cerca
‘ Sono ammessi pit document e di formato differente (es. pdf, doc, rif); la dimensione massima per ciascun documento & di 40 MB.
:?DE Il file verra rinominato per garantire la compatibilita in lettura fra i diversi sistemi operativi; il documento sara comunque identificabile tramite
Il fornitore potra accedere alla documentazione dalla pagina di dettaglio della gara stesza e potra scaricarla sul proprio disco fisso.
rio

Descrizione (italiano) *

Logout Descrizione (tedesco) *

ssword
*
Fase .
Generica

Allega documento: *

No file selected.

La dimensione massima consentita & 40,00 MB

Torna alla pagina di Dettaglio

| campi segnati con * sono obbligatori




f. Date: inserire la data di inizio e fine presentazione delle offerte e poi cliccare su
Salva e Procedi

AUTONOMA
DI BOLZANO
ALTO ADIGE

PROVINZ
BOZEN
sUDTIROL

IAUTONOME m PROVINCIA -‘ : .';
Sistema Informativo Contratti Pubblici & ¢ f

Catalogo Schede Ossenvatorio Programma Annuale

Comune di Barblano ente - Comune & Barbiana

B[] TEST2 (in composizione)

P Speckioase N periodo temporale entno L quale § fomitor] possono presentare efferts. Nel caso o gare con fese: di qusiiicn vanmo mmesst anche § terminl per e fase.
La data df scadenza non pub essere precedente lla data diniza ed entrambe le date non possona precedere la data odierna.,

Nella determinazione del termine fissato per la presentaziane delle afferte ecancmiche, |a stazione appaltante deve rispettare i termini minimi previsti dalla normativa vigente.
La pubblicazione di rettifiche efo integrazioni alla documentazione di gara, se effettuata a ridosso del termine previsto per la presentaziane dell'afferta economica, deve esssere accompagnata da un differimento temporale di tale scadenza

Attenzione: Premendo ‘Saba & Proced, le informazioni inserite, se corrette, vengone inmediatamente sabvate. E possibile completare il processo df pubblicadons della gara anche in un secondo momento, recuperando le informazoni sabvate

attraverso s fungons Gare in compasizione’ accessibile in spalla sinistra.

Fresentazione delle offerte

Logout
Cambia password

Gioma inizio 13 v Hese inizio Aprile v Anno inizie 2018 = Orainizio 16 v Minutainizio 4 v

Orascadenza 16 = winuto seadenzs 4 =

Gioma scadenza 13 = Mese scadenza Aprile v Anna scadenza 2018 =

Gara
» Dettaglio gara
Gare
» Benco gare Documentazione disponibile fino a
» Madell ausilsri di gara ed

erempBficati
» Gestione farmulari

Torna al dettaglio gara | Sab e Procedi

Esiti
» Aggiudicazioni ed affidamenti

Blomiootei o oorons

g. Invitati
Il sistema propone I'operatore economico che ha pubblicato il servizio dal quale

siamo partiti dal Catalogo, ma si possono aggiungere altri operatori economici
cliccando su Aggiungi:

Inwitati

Ragione S

1 er@provinz.bz.it

i. Scegliere il Bando di Abilitazione relativo alle traduzioni

I 011482/2018 AOV/SA 01/2018 SERVIZI LINGUISTICI per le amministrazioni pubbliche dell’ Alto Adige I

DI BOLZANO
ALTO ADIGE

RUTONOME 3¢, PROVINCIA
PROVINZ m AUTONOMA
E|

BOZEN
SUDTIROL

Sistema Informativo Contratti Pubblici e~

- P

) TEST fin composizsons)

Categoria i prodotto
Bando di abiltazicne

Ragione Sociale/Codice Fiscale/P. VA

Stato indirizzario

it s

Data uhtima it

Ragione sociale Stata indirizzaric

Logout
Cambia password
Operative 1281754 0 T2ape /2018 Seteriana

Gara
5 Dettaglio garn

Operative 03 0 0/ape /2018 Seleziona




. invitare gli operatori economici che si desidera:

bUTONOME PROVINCIA
PROVINZ AUTONOMA
BOZEN DI BOLZANO
SOOTIROL ALTO ADIGE

Hune  -Procrement

Mercato Elettronics Catalogo

Sistema Informativo Contratti Pubblici

[ —

[ —

Seleziona gii invitati

. 13 Apeile 2018 10:13:38

Categoria df prodatio
Band o abilitazions
Ragions Sociake/Codics Fiscale/P. VA

Stato indirizzaric

Codlce OCP: 03420006

Logout
Cambia passmerd

Gona

Gane
# Elenco gare

ekl susiliar 8 gara ed
» Gestione farmularl

Esiti

RGN 7SA 0172018 SERVITT LINGUISTICH pav 1s aremiristyazioed pubbliche da v |

# Dettaglic gara "

]

W procedare
apgaticate

Data  abilitazione
Stato indirizzaric e

Operative, "is 3
Operative, sz 3 161genr208.
w2 o pre

h. Lettera d’invito: modificabile

Home e-Procurement

AUTONOME PROVINCIA

PROVINZ AUTONOMA
BOZEN | DIBOLZANO | &} . . .
SODTIRGL AToapige | Sistema Informativo Contratti Pubblici

Mercato Elettronico Schede Osservatorio

Catalogo

Programma Annuale Amministraziong

Testo della lettera

Logout
Cambio password

Gara
» Dettaglio gara

Gare

» Elenco gare

» Modelli ausiliari di gara ed
esemplificatii

» Gestione formulari

Esiti
> Aggiudicazioni ed affidamenti
Corrispettivi e compensi

Nuovo esito procedura senza
aG

Nuovo esito procedura con CIG
Nuovo corrispettiva
Caricamento massivo
corrispettii

Caricamento massivo esit

procedure senza CIG

Comune di Barbiano ente - Comune di Barbiano
[E[] TEST2 (In composizione)

[
\Q Per inviare linvito ai fornitor inserire il testo nel campo sottostante.
Per inserire eventuali allegati utilizzare il tasto "sfoglia” e premere “allega” una volta selezionato il document

E possibile generere un documento di invito a gara informale. Alla fine della procedura verranna inseriti i <
PDF

Attenzione: Premendo ‘Sabva e Procedi, le informazioni inserite, se corrette, vengono immediatamente sz
attraverso la funzione ‘Gare in compesizione’ accessibile in spalla sinistra.

Allega documento:

No file selected.

Testo della lettera d'invito:

Gentile fornitore,

I

Siete stato invitato a presentare, tramite il Sistema di acquisti telematici dellAlta Adige, un’offerta per
la gara indetta da:

m

Ente committente: Comune di Barbiano ente
Stazione appaltante: Comune di Barbiano
Gara: TestZ

Le offerte potranno essere presentate fino alle ore 18:15:00 del giorno 13/04/2018 (GG/MM/AAAA).
La invitiamo a prendere visione della documentazione di gara direttamente sul sito http://www.bandi-

altoadige.it/, dopo aver effettuato il login con username & passward personati.

Distinti saluti
Il Responsabile della Stazione appaltante

Torna al dettaglio della gara

6. Pubblicare la RDO (in basso a destra)

al

Richieste in composizione




